Zaltacmik nr 1

do Zarzadzenia Nr .Qg./zozo
Starosty Powiat: Wyszkowskiego
z dnia A% grudnia 2020 .

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

oglasza nabdér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 1

1.

Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
AlejaRoz 2

07-200 Wyszkow

. Okreflenie stanowiska:
Kierownik Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficzne;

. Kandydaci powinni spelniaé nast¢pujace wymagania:
1) wymagania niezbedne:

a) korzystanie w pelni z praw cywilnych 1 obywatelskich,

b) petna zdolnos¢ do czynnoscei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

¢) wyksztalcenie - dyplom ukonczenia studiow wyzszych na kierunku geodezynym,

d) uprawnienia zawodowe do wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie
geodezji i kartografii w zakresach:
~ geodezyjne pomiary sytuacyjno — wysokosciowe, realizacyjne i inwentaryzacyjne,
— roggraniczanie 1 podzialy nieruchomodci (gruntdw) oraz sporzadzanie

dokumentacji do celow prawnych,

e) co najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywanie dziatalnosci gospodarcze]
o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku, w tym dwuletni staz
pracy w urzedach administracji rzadowej lub w organach jednostek samorzadu
terytorialnego,

) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe,

2) nieposzlakowana opinia;

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu: ustawy -~ Prawo geodezyjne
i Kkartograficzne wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi, administracii
samorzadowej, postepowania administracyjnego, ochrony danych osobowych,
dostepu do informacji publicznej, instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych,

b) umiejetnosé czytania, interpretacji i stosowania przepisdéw prawa wspdlnotowego
i krajowego,

¢) znajomoéé programéw ,,08rodek”, ,,Ewmapa”, ,,Ewopis”, ,,Bank Osndw”,

d) umiejetnosé pracy na oprogramowaniu biurowym Microsoft Office,

e) umiejetnos¢ obstugi Internetu i urzadzen biurowych,

f) dodwiadczenie zawodowe na stanowisku kierowniczym,

g) umiejetnoscei samodzielnego rozwigzywania problemow,



h) umiejetnod¢ zarzadzania zespolem pracownikow,
i) umiejetnos$é analitycznego myslenia,

i) zorientowanie na rezultaty pracy,

k) wysoka kultura osobista,

) systematycznos$é, rzetelnose,

m)sumiennosé, bezstronnose,

n) odpowiedzialnos¢.

4. Do zadan osoby zatrudmionej na stanowisku Kierownika Powiatowego OSrodka
Deokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Wydziale Geodezji i Gospodarki
Nieruchomo$ciami w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie mnaleze¢ bedazie,
w szezegblnosei:

1) nadzér nad prowadzeniem powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
w tym tworzeniem, prowadzeniem i udostgpnianiem baz danych EGIB, GESUT,
BDOT, BDSOG;

2) nadzor nad udostepnianiem materiatéw Powiatowego Osrodka Dokumentacii
Geodezyjnej i Kartograficznej;

3) nadzér nad pobieraniem oplat za udostgpnianie materialéw zasobu geodezyjnego
i kartograficznego oraz wydawaniem licencji na korzystanie z materialéw zasobu,

4) nadzér nad ewidencjonowaniem i przechowywaniem dokumentéw geodezyjnych
i kartograficznych przyjetych do zasobu, w tym utworzonych zbioréw danych;

S) organizacja pracy komisji wylaczajacych z zasobu dokumenty geodezyjne
i kartograficzne nieprzydatne do dalszego wykorzystania;

6) prowadzenie Kkontroli stanu zabezpieczenia materialéw zaewidencjonowanych
w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej;

7) nadzér nad przyjmowaniem zgloszen prac geodezyjnych lub prac kartograficznych;

8) udzielanie informacji o posiadanych w =zasobie dokumentach i sposobie
ich wykorzystania oraz przyjmowanie do Powiatowego Of$rodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej wynikow zgloszonych prac geodezyjnych;

9) ustalanie dodatkowych warunkéw technicznych wykonania zgloszonych prac
geodezyinych;

10) koordynacja robot w przypadku wykonania w tym samym obszarze robot przez kilka
jednostek wykonawstwa geodezyjnego;

11) keordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;

12) prowadzenie spraw z zakresu zakladania osnow szczegdtowych;

13) ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;

14) prowadzenie szkolent pracownikéw Powiatowego Oérodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej;

15) prowadzenie teczek z dokumentacjs zgodnie z instrukcjg kancelaryjng, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych;

16} archiwizacja wytworzonej dokumentacii;

17) zapewnienie ochrony danych osobowych w Powiatowym Oérodku Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej oraz ich przetwarzania zgodnie z przepisami prawa
obowigzujacymi w tym zakresie.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca na przedmiotowym stanowisku to: praca biurowa, przy komputerze powyzej
4 godzin dziennie, zwigzana z obsluga urzadzen biurowych w budynku Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, Aleja R6z 2, w ktérym znajdujg sie podjazdy umozliwiajace
wjazd wozkiem inwalidzkim i toaleta przystosowana dla oséb niepetnosprawnych.

Praca na ww. stanowisku zwigzana jest z zarzgdzaniem zespolem pracownikéw.



6. W miesigcn poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
os6b niepelmosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozumieniu
przepisébw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, byl nizszy niz 6%.

7. Zainteresowane osoby skladaja nastepujgce dokumenty:

1) zyciorys (CV) — podpisany wlasnorgcznie;

2) list motywacyjny — podpisany wlasnorgcznie;

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, uprawnienia, staz
pracy zawodowe] i dodatkowe umiejgtnosci kandydata, po$wiadczone przez
kandydata na kazdej stronie ,,za zgodnos¢ z oryginalem”;

4) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku osob bedgcych
obywatelami Unii Europejskie] lub obywatelami innych panstw, ktérym
na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego
przyshaguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskie],
niezbedne jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomo$¢ jezyka polskiego
okreSlonym w przepisach o shuzbie cywilnej oraz dokumentu potwierdzajacego
posiadane obywatelstwo,

5) os$wiadczenie o korzystaniu w pelni z praw cywilnych i obywatelskich,

6) os$wiadczenie o pelnej zdolnosei do czynnosdei prawnych oraz o korzystaniu z pelni
praw publicznych;

7) os$wiadezenie kandydata, Zze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu
za umys$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo
skarbowe;

8) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacyjnych — wzor w zalaczeniu do ogloszenia;

9) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wzlr
w zalgczeniu do ogloszenia.

8. Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabor na stanowisko Kierownika
Powiatowego O$rodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Wydziale
Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie”
z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu kandydata nalezy sklada¢ w Kancelarii
Starostwa ‘Powiatowego w Wyszkowie, Aleja Roz 2, pokdéj nr 39 w terminie
do dnia 18 grudnia 2020 r. do godz. 16°°.

Dokumenty, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyze]
okres$lonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktérzy spelnili wymagania formalne okredlone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego #/lub
rozmowy kwalifikacyjnej.

9, Informacje dodatkowe mozna uzyskaé pod numerem telefonu /29/ 743-59-38.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw w zwiazku z naborem na wolne kierownicze
stanowisko urzednicze w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie: Kierownik
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Wydziale
Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami

Na podstawie art. 13 rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej takze: ,RODO”



(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z2019 1. poz. 1781) informujg, Ze:

b

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach naboru na wolne
kierownicze stanowisko urzednicze w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie:
Kierownik Powiatowego O$rodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami jest Starosta Powiatu
Wyszkowskiego z siedzibg w Wyszkowie, Aleja R6z 2, 07-200 Wyszkéw;,

numer telefonu /29/ 743 59 35, adres e-mail: starosta@powiat-wyszkowski.pl;

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest mozliwy za pomocg poczty
elekironiczne] na adres e-mai: 1od@odosc.pl;

dane osobowe beds przetwarzane w celu przeprowadzenia ww. naboru w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie, Aleja Roz 2, 07-200 Wyszkéw, na podstawie wyrazone]
zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO);

osobie, ktorej dane dotycza, przyshuguje prawo do cofhnigeia zgody w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

odbiorcami danych osobowych moga by¢ instytucje uprawnione na podstawie przepiséw
prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomigdzy
Administratorem, a podmiotem;

dane osobowe nie bedag preekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej;

podstawg prawna przetwarzania danych osobowych w ramach ww. mnaboru
przez Starostwo Powiatowe w Wyszkowie, Aleja Réz 2, 07-200 Wyszkow sg: RODO,
ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych oraz Kodeks pracy;
przekazane dane bedy przetwarzane przez okres niezbgdny do przeprowadzenia
ww. naboruy, jednak nie dluzej niz przez okres wynikajacy z odrebnych przepisow prawa;
osobie, kiérej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych,
zadania ich sprostowania lub wusunigcia. Whniesienie zadania usunigcia danych
jest rOwnoznaczne z rezygnacja z udzialu w ww. naborze prowadzonym przez Starostwo
Powiatowe w Wyszkowie, Aleja Roz 2, 07-200 Wyszkow.

Ponadto przystuguje jej prawo do zadania ograniczenia przetwarzania w przypadkach
okreslonych w art. 18 RODO;

osobie, ktdrej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z prawem przetwarzanie jej danych
osobowych.

Organ ten bedzie wlasciwy do rozpatrzenia skargi z tym, Zze prawo wniesienia skargi
dotyczy wylacznie zgodnosci z prawem przetwarzania danych osobowych, nie dotyczy
za$ przebiegu ww. naboru;

podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowigzkowe, jednak
jest warunkiem umozliwiajgcym ubieganie si¢ o zatrudnienie kandydata w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie, Aleja R0z 2, 07-200 Wyszkow.
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