Znak sprawy: ...

-------------------

w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukeji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania skiladnic akt dla jednostek systemu ofwiaty
Powiatu Wyszkowskiego

Na podstawie art. 6 ust. 2f i Zh ustawy .z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym 1
archiwach (Dz. U. 2020, poz. 164}, zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.

. Zarzgdzenie okresla:

1) instrukcje kancelaryina, stanowiacy zatgeznik or 1 do zarzadzenia;

2) sposéb klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitego rzeczowego
wykazu akt, stanowigcy zatacznik nr 2 do zarzadzenia;

3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnic akt, zwang dalej .,instrukcja
archiwalng”, stanowiaca zatacznik nr 3 do zarzadzenia,

dla jednostek systemu oswiaty, o ktérych mowa w art. 2 pkt. 2, 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 i 1378), zwanych dalej ,,podmiotami”, w ktorych
funkcjonuja sidadnice akt w rozumieniu art. 36 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach (Dz. 1. 2020, poz. 164), i dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat
Wyszkowski.

2. Zarzagdzenie nie dotyczy podmiotdéw, w ktorych czynnosei kancelaryine, dokumentowanie
przebiegu zalatwiania i realizowania spraw, gromadzenie i1 tworzenie dokumentacji w postaci
elektronicznej, dokonywane jest w ramach elektronicznego zarzadzania dokumentacja (EZD), o
ktorym mowa w art. 6 ust. 1a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 2020, poz. 164).

3. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o kierowniku podmiotu, nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio
dyrektora podmiotu, o kiérym mowa w ust. I,

§2.

Zmian w przepisach, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt. 1-3 dokonuje Starosta Powiatu Wyszkowskiego
w porozumieniu z dyrektorem Archiwum Pafstwowego w Warszawie, w drodze zarzadzenia, na
wniosek kierownikéw podmiotdw, o ktérych mowa w § 1 ust, 3.

§3.

Nadzor ogdlny nad prawidlowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych 1 archiwalnych w
podmiotach nalezy do kierownikdw tych podmiotow.



