ZARZADZENIE NR 5 ......
STAROSTY POWIATU WYSZKOWSKIEGO
z dnia %S‘A&MM ........ 2020 r.

w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokenywania zwrotu kosztow uzywania do
jazd lokalnych w celach sluzbowych pojazdéw mie bedacych wilasnodcia Powiatu
Wyszkowskiego

Na podstawie art. 77° §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( Dz.U.z2019
r. poz. 1040 z pdzn. zm.), art. 35 ust. 11 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz. U. 22019 1. poz. 511 z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spoleczne} z dnia 29 stycznia 2013 1. w sprawie naleznosci przyshigujgeych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 167) oraz ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1509 z p6zn. zim.).

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Ustalam warunki oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do jazd lokalnych w
celach stuzbowych pojazdéw nie bgdacych wlasnoscia Powiatu Wyszkowskiego.

§2.
Przez jazde lokalng rozumie si¢ jazde w granicach administracyjnych miasta Wyszkow, w
ktorym znajduje sig siedziba pracodawcy tj. Starostwo Powiatowe i stale miejsce pracy jego

pracowrnkdw.

§ 3.

1. Zwrot kosztow uzywania przez pracownika w celach shuzbowych do jazd lokalnych
samochodu  osobowego, motocykla lub motoroweru bedacego  jego wiasnodcig
wspotwlasnoseia lub pozostajacego w jego uzytkowaniu i zwanego dalej ,.pojazdem
prywatnym” nastgpuje na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej miedzy pracodawca,
a pracownikiem o wykorzystanie pojazdu prywatnego do celéw shuzbowych na warunkach
okredlonych w rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. dotyczacym
ustalania warunkdéw oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wlasnoseig
pracodawey, (Dz.U. z 2002 r. Nr 27 poz. 271 z pdzn. zm.).

2. Pracodawca ustala wysokos¢ stawek za 1 km przebiegu, o ktérych mowa w rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,

motocykli 1 motorowerdw nie bedgeych whasnoscig pracodawey wymienionych w ust. 1.



1} dla samochedu osobowego:

a) o pojemnosci skokowej silnika do 900 ¢cm3 - 0,5214 71,

b) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm3 - 10,8358 zt.
2) dla motocykla - 0,2302 z1.
3) dla motoroweru - 0,1382 zt.

3. Miesigezny limit kilometréw na jazdy lokalne wynosi 300 km.

4. Limit kilometréw moze zosta¢ okreslony indywidualnie dla kazdego pracownika, z ktérym
zostata zawarta umowa cywilnoprawna na uzywanie pojazdu prywatnego do jazdy lokalnej
w celach stuzbowych.

5. Wzér umowy o ktérej mowa w ust. 1 stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

1. Zwrotkosztéw uzywania pojazdéw do celow stuzbowych nastgpuje w formie miesiecznego
ryczaltu obliczonego jako iloczyn miesiecznego limitu wskazanego w § 2 ust. 3 oraz stawki
za 1 km okreslonej w § 2 ust. 2, po zlozeniu przez pracownika pisemnego o$wiadczenia o
uzywaniu przez niego pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych w danym miesiacu,

2. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ dane dotyczace pojazdu (pojemnosé silnika, marka,
numer rejestracyjny) oraz okredlaé ilos¢ dni nieobecnosei pracownika w miejscu pracy w
danym miesigeu z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajacej dluzej niz 8
godzin lub innej nieobecnosel, a takze ilo§é dni, w ktérych pracownik nie dysponowat
pojazdem prywatnym do celow sluzbowych.

3. Kwote ryczaltu zmniejsza sig proporcjonalnie za kazdy dzied nieobecnodci pracownika w
migjscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrozy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin
lub innej nieobecnoscei oraz za kazdy dziefi roboczy, w kiérych pracownik nie dysponowatl
pojazdem prywatnym do celéw stuzbowych,

4. Wzor oswiadczenia o uzywanie pojazdu prywatnego do celow stuzbowych stanowi
zalgeznik do umowy o ktdrej mowa w § 2 ust. 1.

§ 5.
Podawanie nieprawdziwych informacji w o$wiadezeniu o uzywaniu pojazdu prywatnego do
celéw shuzbowych zagrozone jest sankcjami przewidzianymi przepisami prawa.
§ 6.
1. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ pracownikowi ds. kadrowych.
2. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.
§7.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisante-i
e

wyszkowski.pl.
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Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr ...... 12020
Starosty Powiatu Wyszkowskiego

zdnia ..o 2020 r.
UMOWA Nr
o wykorzystanie pojazdéw niebedacych whasnoscia Powiatu Wyszkowskiego do celéw
stuzbowych
Umowa zawarta w dniu ......................... T, Wetiiii i, pOMiCdZY

Starostwem Powiatowym w Wyszkowie Aleja R6z 2, 07- 200 Wyszkow
reprezentowanym przez Starostg Powiatu Wyszkowskiego Jerzego Zukowskiego Zwanego
w dalszej czgdel umowy Pracodaweg

a

Pracownikiem ........o.ooveiiii i, zamieszkalym w

...............................................................................................................

. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia §I do dnia 31 grudnia ..... .. T.
. Pracownik o$wiadcza, ze:
1) Jest  wlascicielem/uzytkownikiem  pojazdu  prywatnego  marki...... rok
produkcji............ 0 numerze  rejestracyjnym............ pojemnosci  skokowej

silnika...... om?,
2) posiada uprawnienia niezbedne do kierowania pojazdami.
. Strony o$wiadezaja, e Pracownik begdzie w okresie obowigzywania niniejszej umowy
uzywat pojazdu prywatnego do celdéw stuzbowych zwiazanych z dziatalnoscig Pracodawey
w jazdach lokalnych.

§ 2
Pracodawca przyznaje Pracownikowi miesieczny limit kilometréw na jazdy lokalne w

wysokosct ... km.

Pracodawca zobowigzuje si¢ do zwrotu kosztéw zwigzanych z uzywaniem pojazdu
prywatnego przez Pracownika w celach stuzbowych.

Zwrotu kosztow Pracodawca dokonuje w formie wyplaty Pracownikowi miesi¢cznego

ryczaltu pienigznego, stanowiacego iloczyn miesiecznego limitu w jazdach lokalnych,



wskazanego w ust. 1 oraz stawki za | km przebiegu na podstawie Przepisow w sprawie
uzywarnia samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw do celow stuzbowych.
Kwotg ustalonego ryczaltu, o ktorym mowa w ust. 3, zmniejsza sie o 1/22 za kazdy
roboczy dziefi nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu,
podrozy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci oraz za kazdy
dzien roboczy, w ktdrym Pracownik nie dysponowat samochodem do celdw stuzbowych.
Miesigezny ryczalt pieniezny wyplaca sie po zlozeniu przez Pracownika pisemnego
oswiadczenia o uzywaniu pojazdu do celow shuzbowych w danym miesigcu, wedhug
wzoru stanowigcego zatgeznik nr 1 do niniejszej umowy. O$wiadczenie skiada sie w
terminie do 10 dnia nastepnego miesiaca za miesige poprzedni.

Miesigezny ryczalt wyplacany bedzie w ciagu 7 dni od daty zlozenia przez Pracowntka
oswiadczenia o ktérym mowa w ust. 5.

Niedotrzymanie terminu o ktérym mowa w ust 5. bedzie skutkowad utratg prawa do
ubiegania si¢ 0 wyplate ryczattu za dany miesiac.

W uzasadnionych przypadkach decyzje o utrzymaniu prawa do wyplaty ryczattu, pomimo
uchybien terminéw, o ktérych mowa w ust. 5 podejmuje Starosta lub osoba upowazniona,

po rozpatrzeniu pisemnego wyjasnienia Pracownika.

§3

Zmiany do umowy wymagaja aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznodci.

i

§4
Kazda ze stron umowy ma prawo do jej wypowiedzenia z zachowaniem................. .
okresu wypowiedzenia.

. Umowa ulega rozwiazaniu ze skutkiem natychmiastowym z chwilg:

1) utraty przez Pracownika prawa do dysponowania pojazdem do celéw
stuzbowych,

2) utraty przez Pracownika uprawnien do kierowania pojazdem, o czym jest on
zobowigzany niezwlocznie powiadomi¢ Pracodawce,

3) ustania stosunku pracy.

§5

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego.

§6

Umowa zostata spisana w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

..........................................................................

Pracownik Pracodawca

Zataczniki:
Zatacznik nr 1. Oswiadczenie




Zatacznik Nr 1

doUmowy Nr..........ooo,
Wyszkow, dnia ...
................. R
(stanowisko)
.................. PR
................ (nrmjestracym))
© (pojemnoté skokowa silnika)
OSWIADCZENIE
Oswiadeczam, ze w miesigeu .................... uzywatem w/w pojazdu do celéw shuzbowych w
jazdach lokalnych w ramach przyznanego limitu ...................... kilometréw, zgodnie z
umowa Nr................ zdnia.........
Jednocze$nie oswiadczam, ze W miesigeu ................... ryczalt podlega obnizeniu z powodu
nie uzywania pojazdu prywatnego do celow stuzbowych:
e korzystalem z urlopu wypoezynkowego ........ovevevviienanneninei, dni
e korzystatem z urlopu okolicznosciowego ... dni
e przebywalem na zwolnieniu lekarskim ................ocooveeiii dni
e przebywatem na delegacii stuzbowej ... dni
e korzystalem z samochodu stuzbowego ... dni
e nie dysponowalem samochodem ...............cooevviiiiiiiiiiee dni
e innanieobecnos .. ....i i dni

{padpis)
Potwierdza si¢ na podstawie ewidencji rejestracji czasu pracy zgodno$é danych wskazanych w
o$wiadczeniu.
{podpis — stanowisko ds. kadrowych)
1. Przyznany limit wynosi............... ...... S A= zt
(Hiczba km) (stawkaza I km) (suma)
2. Potrgcenia: ...l X122% o, A= z
Wysoko$¢ ryczattu : ( poz.1-2).iiviveiian zt

Stownie:




