Zarzgdzenie Nr..7.7.. .01
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia .c?f...Qﬁﬁfau.a/:q...ic?.j..{..ﬁ..

w sprawie przeprowadzenia  inwentaryzacfi rocznej aktywdw i pasywéw w Starostwie
Powiatowym w Wyszkowie na dzien 31 grudnia 2021 .

Na podstawie art, 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. 0 samorzgdzie powiatowym
(Dz. U. 22020 r. poz.920 ze zm.) oraz art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 1. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng aktywow i pasywéw w Starostwie Powiatowym  w
Wyszkowie na dzien 31.12.2021r.
2. Powota¢ zespoly inwentaryzacyjne w skladzie okre§lonym w zalaczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia
3.Powolaé na stanowiska przewodniczacych i cztonkéw zespoléw inwentaryzacyjnych osoby
wymienione w zalgezniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
4. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram bedacy zalacznikiem nr 2
do niniejszego zarzadzenia.
5.Zobowigzuje si¢ Naczelnika Wydziahu Finansowego do przeprowadzenia szkolenia przed
inwentaryzacyjnego dla czlonkéw zespotow spisowych, ich przewodniczacych, os6b
materialnie odpowiedzialnych i pracownikéw ksiggowosci o sposobie przeprowadzenia
czynnoscl inwentaryzacyjnych zgodnie z przyjgta w jednostee instrukcja inwentaryzacyjna.
§2.
Osoby materialnie odpowiedzialne 1 sprawujace kontrole nad powierzonym mieniem
zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia dzialan przygotowawczych do inwentaryzacji w terminie
do 22 grudnia 2021 r. Czynnosci te powinny objaé:
1) przeprowadzenie przegladu posiadanych skladnikéw majatkowych oraz wytypowanie
przedmiotéw do likwidacii,
2) przeprowadzenie fizycznej likwidacji zbednych lub zniszezonych srodkow trwalych;
3) uwzglednienie wszystkich dokumentéw dotyczgeych zakupow Iub  przesunied
skladnikéw majatkowych  objetych inwentaryzacja i aktualizacje ewidencji tych
skladnikdw;
4) aktualizacj¢ wykazow Srodkéw trwatych i wyposazenia we wszystkich
pomieszczeniach;
5) aktualizacje wszystkich o$wiadezen o odpowiedzialnosci materialne] za powierzone
mienie;
6) uporzagdkowanie dokumentacji — (wyeliminowanie bleddw, jej uzupelnienie).

§ 3.
Po zakonczeniu czynnosei inwentaryzacyjnych przewodniczacych poszezegdlnych zespolow
spisowych zobowigzuje si¢ do zlozenia protokoléw z przebiegu inwentaryzacji w terminach
wynikajacych z harmonogramu czynnosci inwentaryzacyjnych.



§ 4.

Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym
w  ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego 2021, na ktoéry przypadal termin
inwentaryzac)l.

§ 5.
Dokumenty dotyczgce rozpatrzenia rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych powinny byé
dostarczone do Wydzialu Finansowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

§ 6.
Odpowiedzialnymi za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych w obrebie odpowiednich pél spisowych sg poszczegdlni przewodniczacy
zespotow spisowych.

§7.

Nadzor nad pracami Przewodniczacych zespoléw spisowych czynie Sekretarza Powiatu.

§ 8.
Odpowiedzialnym za prawidlowe ujecie wynikoéw inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych
czynie Naczelnika Wydziatu Finansowego pod nadzorem Skarbnika Powiatu.

§9.

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji ustala si¢ w okresie od dnia 18 listopada 2021 r. do
dnia 15 stycznia 2022 1.

§10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik 1 88
do Zarzgdzenia Nr.... ... 12021

Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 0f Labpacte 2020 7. .

. Na stanowiska przewodniczgcych i czlonkdw zespoldéw spisowych powotuje nastgpujace
osoby:
1) Zespot spisowy Nr 1w skiadzie:

a) Ewa Walicka — Przewodniczaca,

b) Ewa Krél- Czionek,

¢) Agnieszka Siembor — Czlonek;

2) Zespdl spisowy Nr 2 w skladzie:
a) Joanna Mielcarz — Przewodniczgca,
b) Malgorzata Zaremba - Czionek,
¢) Anna Szredzinska — Czionek;

3) Zespol spisowy Nr 3 w skladzie:
a) Marek Markowski— Przewodniczacy
b) Marcin Gasiewski — Czlonek,

¢) AnnaSuchecka-  Czlonek;
4} Zesp6t spisowy Nr 4 w skladzie:

a) Danuta Polak - Przewodniczacy,
b) Olga Klimaszewska -  Czionek,
¢) Marna Czyz - Cztonek,
d) Ewa Karczewska- Czionek,
e) Bozena Zaorska - Czionek,
f) Anna Wielgolewska -  Czlonek,
g) Marta Bralewska - Czlonek,
h) Agnieszka Sobolewska - Czlonek,
i} Ewa Krol- Czlonek,
iy Marlena Huba - Czlonek
k) Kamila Mtynarska -  Czlonek
I} Jarostaw Wyszyaski -  Czlonek
m} Andrzej Morka - Czionek
n) Ewa Walicka - Crzlonek

o) Danuta Przelaskowska- Czlonek

5) Zespdt spisowy Nr Sw skladzie:
a) Ewa Krol- Przewodniczaca,
b) Olga Klimaszewska - Cztonek,
¢) Radostaw Kulesza — Czlonek;




Harmonogram

Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 8bde.se 20 1.

czynnosci inwentaryzacyjnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie w 2021 r.

Ip Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj Nr zespotu ]
inwentaryzacji | zinwentaryz | przeprowad inwentaryzacji Spisowego
owania zenia
inwentaryza
cji/wykonan
ia
1 2 3 4 5 6 7
1. Wydanie 10.11.2021r
zarzgdzenia w
sprawie
przeprowadzen
ia
mwentaryzacii.
Powotanie
komisji i
zespolow,
Przeszkolenie 18.11.2021r
czionkow
komisji
inwentaryzacyj
nych i
zespoldw
spisowych
2. Grunty Dane do Weryfikacja Wydziat Zespot spisowy nr
ewidencji 15.01.2022r | saldana dziett | Gospodarki | 4 (Kamila
ksiegowej 31.12.2021 1 Nieruchom | Mlynarska,
osciami Danuta
przy udziale | Przelaskowska
Wydzialu
Finansoweg
0
3. Wartosci Dane do Weryfikacja [nformatycy | Zespot spisowy nr
niematerialne i | ewidencji 15.01.2022r | salda na dzien | przy udziale | 4 ( Jarostaw
prawne ksiegowej 31.12.2021 r Wydziatu Wyszynski,




Finansoweg | Danuta
0 Przelaskowska
4.. Srodki trwate | Dane do Weryfikacja Osoby Zespol spisowy nr

ewidencji 15.01.2022r | saldana dzien | odpowiedzi 4( Ewa Walicka,
ksiggowej 31.12.2021 r alne przy Danuta

udziale Przelaskowska)

Wydziatu

Finansoweg

0

3. Obece srodki Dane Pisemne Wydzial Zespdinr 2
trwale i ewidencji 15.01.2022r | potwierdzenia | Komunikac;
wyposazenie ksiegowej salda na dzien | i
bedace 31.12.2021r | przy udziale
yviasnosc:q dysponenta
innych majatku
Jjednostek
powierzonych
jednostce do
uzZytkowania -

Wydziat
Komunikacji-
PWPW,
MSWiA,

Sa Witkna Dane Pisemne Informatyk | Zespdt spisowy nr
swiattowdd ewidencji 15.01.2022r | potwierdzenia | przy udziale | 4 -Andrzej
H645G- ksiegowej | salda na dzien | dysponenta | Morka, Danuta
FUZ,Router- 31.12.2021r | majatku Przelaskowska
model
RB2011L-
5IN,port - IT4
Polska

5b kserokopiarki- | Dane Pisemne Informatyk | Zespél spisowy nr
Bystrek ewidencji 15.01.2022r | potwierdzenia | przy udziale | 4 - Andrzej

ksiegowej salda na dzien | dysponenta | Morka, Danuta
31.12.2021 r majatku Przelaskowska




Srodki trwale
i pozostale
§rodki trwale)
powierzone
innym
podmiotom
do
uzytkowania
przez
jednostke-
parowoz, NPP
»Badzmy w
kontakeie”,
zdalna szkota
(CEZiU, ZSS
Branszezyk,
ZS w
Diugosiodle,
1 LOw
Wyszkowie,
ZSar i,
tablety i
laptopy
radnych,
PCZK,
Debinki-
muzeum

Dane
ewidencji
ksiggowej

15.01.2022r

Pisemne
potwierdzenia
salda na dziea
31.12.2021 ¢

Wydziat
Finansowy
przy udziale
dysponenta
majatku

Zespot spisowy nr
4 - Danuta
Przelaskowska,
Agnieszka
Sobolewska

PCPR-
wsparcie

dzieci
umieszezonych
w pieczy
zastepczej w
okresie
epidemii
COVID-19,

Dane
ewidencji
ksiegowej

15.01.2022r

Pisemne
potwierdzenia
salda na dzien
31.12.2021 r

Wydziat
Finansowy
przy udziale
dysponenta
majatku

Zespot spisowy nr
4 -Danuta
Przelaskowska,
Agnieszka
Sobolewska,

przy udziale
dysponenta
majatku-PCPR

Srodki trwale
w budowle

Dane
ewidencji
ksiggowej

do
15.01.2022r

Weryfikacja
salda na dzien
31122021 r

Wydzial
Inwestyeji i
Drog,
Wydziat
Rozwoju i
Funduszy
przy udziale

Wydziatu

Zespdt nr 3




Finansoweg
0

Ta Aktywne Dane do Weryfikacja Wydziat Zespdtnr 3
przejécia dla ewidencji 15.01.2022r | salda na dzien | Inwestycjii
pieszych Nr ksiegowej 31.12.2021 r Drég, przy
1,2,3 udziale
Wydziatu
Finansoweg
0
8. Rozrachunki z | Dane do Weryfikacja Wydzial Zespdtnr 4
pracownikami | ewidencji 15.01.2022r | saldanadzien | Finansowy | wedlug zakresu
ksiegowe;j 31122021 r czynnosel
9. Rozrachunki Dane do Weryfikacja Wydziat Zespolnr 4
publiczno- ewidencji 15.01.2022r | saldana dzien | Finansowy | wedhug zakresu
prawne kstegowej 31.12.2021 r czynnoéet
10. | Naleznodei i Wszystkie z | do Pisemne Wydziat Zespotnr 4
zobowigzania | wyjgtkiem | 15.01.2022r | uzgodnienie Finansowy | wediug zakresu
Druki wezwan | naleznosci sald z czynnosel
do spornych 1 kontrahentami
potwierdzenia | watpliwych, na dzien
sald i wystanie | naleznoéci 1 31.12.2021r.
do zobowigzan
kontrahentéw | pracowniko
wi
publicznopr
awnych
11. | Druki scistego 31.12.2021r | Roczna ,spisz Zesp6t Nrl
zarachowania natury wedhug
Wydziale FN- stanu na dzien
druki KP, KW, 31.12.2021 r.
arkusze spisu z
natury), OR-
karty drogowe
lia | Druki scistego 31.12.2021r | Roczna ,spis z ZespOt Nr 5
zarachowania natury wediug
Wydziale stanu na dzient
Komunikacji 31.12.2021 1.,




11b

Druki scistego
zarachowania
w Referacie
Obrony
Cywilnej i
Zarzadzania
Kryzysowego-
(Zezwolenie
kategorii
HAILIV/IV/VE
na przejazd
pojazdu
nienormatywn
ego na okres
miesiaca/ 6
miesigcy/12mi
esiecy/24miesi
gcy w terminie
od....do...

31.12.2021r

Roczna ,spis z
natury wedhig
stanu na dzief:
31.12.2021 1.

Zespéinr |

lic

Druki scistego
zarachowania
w Wydziale
Inwestycii i
Drog
Publicznych-
Zezwolenie
kategorii I na
przejazd
pojazdu
nienormatywn
ego na okres
miesigca/6mies
iecy/12miesigc
y/24miesigcy
w terminie
od....do...

31.12.2021
r

Roczna ,spis z
natury wedlug
stanu na dzien
31.12.2021 r.

Zespdt Nrl

12.

Pozyczki i
kredyty

Wediug
ewidencii
ksiegowej

do
15.01.2022¢

Pisemne
uzgodnienie
sald wediug
stanu na dzief
31.12.2021 r.

Wydzial
Finansowy

Zespdt nr 4
wedlag zakresu
czynnosci

13,

Srodki
pieni¢zne
zgromadzone
na rachunkach
bankowych

Wszystkie
rachunki
bankowe

do
15.01.2022r

Pisemne
uzgodnienie
sald wedtug
stanu na dzien
31.12.2021 r

Wydzial
Finansowy

Pracownicy
Wydziatu
Finansowego
wedlug zakresu
czynnosci




14, | Fundusze Wedtug do Poréwnanie Wydziat Zespdtnr 4
wiasne stanu | 15.01.2022r | danych ksiag Finansowy | wedlug zakresu
ewidencii rachunkowych czynnosei
ksiegowej z
odpowiednimi
dokumentam; i
weryfikacja
ich wartosci na
dzien
31.12.2021r.
15, | Fundusze Wediug do Poréwnanie Wydziat Zesp6t ar 4
specjalne stanu 15.01.2022r | danych ksiag Finansowy | wedhug zakresu
ewidencji rachunkowych czynnosci
ksiggowej zZ
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja
ich wartosci na
dzien
31.12.2021r,
16. | Materialy o 31.12.2021r | Roczna ,spis z Zespét nr 5
niskiej natury wedtug
wartodcl ujete stanu na dzien
w ewidencji 31122021 ¢
pozabilansowe
J
17. | Paliwow 31.12.2021r | Roczna ,spis z Zespotnr 1
samochodach, natury Wed%ug
stanu na dzien
31.12.2021 1,
18. | Rzeczowe 31.12.2021r | Roczna ,spis z Zespdtnr 1
zﬁaﬁéﬁ natury wedhug
deyisane w koszty stanu na dzief
w momencie ich 31.12.2021 1.
zalupu (
dzienniki
budowy, tablice
budowy)-Wydziat
AB
19. | Rzeczowe 31.12.2021r | Roczna ,spis z Zespdtnr 2
zﬁifég natury wedlug
odpisane w koszty stanu na dzief
w momencie ich 3L.12.2021 r.
zakupu (tablice
rejestracyjne -WK
20. | Parking w 31.12.2021r | Roczna ,spis z Zespbtnr 5
Somiance- natury wedlug
samochody

przejgte na mocy
art. 130a,

stanu na dzieh
31122021 1,




19. | Rzeczowe 31.12.2021r | Roczna ,spis z Zespbtnr 1
aktywa natury wedhug
obrotowe stanu na dzien
OC(materiaty) 31.12.2021 1.
19a | Rzeczowe 31.12.2021r | Roczna ,spis z Zespétar 1
aktywa natury wedhug
obrotowe - stanu na dzien
PCZK 31.12.2021 r,
21. | Rzeczowe 31.12.2021r | Roczna .spis z Zespdtar 5
aktywa natury wedtug
obrotowe stanu na dzien
znajdujace sie 31.12.2021 .
W magazynie
OR (materiaty
biurowe)
22. | Duzieta sztuki- 31.12.2021r | Roczna ,spis z Zespdtnr 5
grafiki natury wedtug
stanu na dzief
31.12.2021 r,
23, | Rzeczy Spis z 31.12.2021r | Roczna ,spis z Zespol nr |
znalezione natury natury wedtug
stanu na dzien
31.12.2021 1.,
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