Zarzadzenie Nr é.&./2022
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 79 czeriicenn...... 2022 roku

w sprawie przyjecia Regulaminu udziatu w stazach uczniowskich w roku
szkolnym 2021/2022 | 2022/2023 w projekcie ,,Dobre kompetencje — lepszy
start” w ramach Poddziatania 10.3.1 Doskonalenie zawodowe uczniéw

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1iart. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 528) w zwigzku z Uchwatg Nr XXIV/167/2020 Rady
Powiatu w Wyszkowie z dnia 23 pazdziernika 2020 r. w sprawie przystapienia przez Powiat
Wyszkowski do realizacji projektu pn. ,Dobre kompetencje — lepszy start” w ramach
Poddziatania 10.3.1 Doskonalenie zawodowe ucznidw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewdodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, zarzadzam co nastepuje:

§1.

Przyjmuje sig Regulamin udziatu w stazach uczniowskich w roku szkolnym 2021/2022

i 2022/2023 w projekcie ,Dobre kompetencje — lepszy start” w ramach Poddziatania 10.3.1
Doskonalenie zawodowe uczniéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 realizowanego przez Powiat Wyszkowski, stanowiacy
zafgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ Naczelnikowi Wydziatu Edukacji Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr.‘,ﬂ/ﬂ/‘w
Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia ‘{(,,((\L)‘\U

Regulamin udziatu w stazach uczniowskich
w roku szkolnym 2021/2022 i 2022/2023

§1.

Postanowienia ogélne

1. Niniejszy Regulamin okreéla zasady uczestnictwa Uczniow/Uczennic w stazach uczniowskich

organizowanych w ramach projektu pn. ,Dobre kompetencje — lepszy start”,

wspotfinansowanego przez Unig Europejska i budzetu panstwa w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewéddztwa Mazowieckiego

na lata 2014-2020, 05 priorytetowa X Edukacja dla rozwoju regionu, Dziatanie 10.3

Doskonalenie zawodowe, Poddziatanie 10.3.1 Doskonalenie zawodowe uczniéw.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) projekcie - rozumie sig przez to projekt pn. ,Dobre kompetencje — lepszy start”
wspotfinansowany ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu paristwa
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020, O$ priorytetowa X Edukacja dla rozwoju regionu, Dziatanie 10.3 Doskonalenie
zawodowe, Poddziatanie 10.3.1 Doskonalenie zawodowe uczniow;

2) stazu - rozumie sig przez to zdobycie doéwiadczenia zawodowego u podmiotu
Przyjmujacego na staze uczniowskie finansowane w ramach projektu;

3) Beneficjencie - rozumie sie przez to Powiat Wyszkowski:

4) Realizatorze stazu — rozumie sig przez to podmiot Przyjmujacy na staz uczniowski;

5) Opiekunie stazu — rozumie sig przez to osobe Sprawujacy opieke, nadzér nad uczestnikiem
realizujgcym staz uczniowski, wyznaczona po stronie Realizatora stazu uczniowskiego
przyjmujacego ucznia na staz uczniowski;

6) uczestniku stazu — rozumie sie przez to ucznia/uczennice Zespotu Szkét nr 1 im. Marii
Sktodowskiej — Curie w Wyszkowie lub Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej
~Kopernik” w Wyszkowie ktory/a zostat/a zakwalifikowany/a do udziatu w stazu
uczniowskim;

7) Liderze szkolnym — rozumie sig przez to osoby odpowiedzialne za zorganizowanie stazy
uczniowskich na podstawie petnomocnictwa do reprezentowania Powiatu Wyszkowskiego
udzielonego przez Zarzad Powiatu Wyszkowskiego.

Projekt jest wspoffinansowany przez Unie Europejska ze érodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Mazowieckiego
na lata 2014-2020 na podstawie umowy o dofinansowanie projektu Nr RPMA.10.03.01-14-
e013/20-00 zawartej w dniu 28 grudnia 2020 roku.

Siedziba Beneficjenta mieéci sie w Wyszkowie przy ul. Aleja Réz 2.

Biuro projektu - czyli miejsce realizacji projektu umozliwiajace dostep do petnej dokumentac;ji

wdrazanego projektu, Zapewniajgce uczestnikom projektu mozliwosé osobistego kontaktu

z kadra projektu okreslonego w § 1, ust.2, pkt.1iznajduje sie w Starostwie Powiatowym

w Wyszkowie przy ul. Zakolejowej 15A, pokoj nr 1 — Wydziat Edukacji Starostwa Powiatowego

oraz Powiatowym Centrum Ustug Wspolnych w Wyszkowie przy ul. Swietojaﬁskiej 82C.

Staz realizuje zasady réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasady rownosci szans kobiet

i mezczyzn.

Projekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspétfinansowany przez Unig Europejskq w ramach E uropejskiego Funduszu
Spotecznego.
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§2.
Cele stazy

1. Staze s3 organizowane w celu:

1) zastosowania oraz pogtebienia zdobytej wiedzy i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych
warunkach pracy, a takze w przysztej pracy zawodowej;

2) zapewnienia pomocy uczniom w odnalezieniu sie na rynku pracy oraz w efektywnym
poszukiwaniu pracy;

3) wzmocnienia wspotpracy pomiedzy szkotami zawodowymi uczestniczgcymi
W projekcie a pracodawcami.

Cele szczegotowe zostaty zawarte w programach stazy przygotowanych przez Lideréw szkolnych
we wspotpracy z Realizatorem na staz.

§3.

Czas realizacji stazy

Staze beda zorganizowane dla uczniow szkdt z Powiatu Wyszkowskiego funkcjonujacych w
zespole szkot i placowce oswiatowe;j:
1) Zespdt Szkot Nr 1 im. Marii Sktodowskiej — Curie w Wyszkowie — Technikum Nr 1
W Zespole Szk6t Nr 1 im. Marii Sktodowskiej — Curie w Wyszkowie,
2) Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej , Kopernik” w Wyszkowie - Technikum

Nr 2 im. Mikotaja Kopernika w Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej , Kopernik” w
Wyszkowie.,

W stazach planuje sie udziat 170 ucznidw i uczennic.

Okres realizacji stazu wynosi 150 godzin w odniesieniu do udziatu jednego ucznia w nw.

formach wsparcia:

1) stazdla jednego uczestnika wynosi tacznie 150 godzin w danym roku;

2) staz co do zasady moze sig¢ odbywac w czasie letnich wakacji w miesigcach
czerweu/lipcu/sierpniu 2022 i 2023 roku;

3) wprzypadku zdarzen losowych lub szczegolnych sytuacji okres odbywania stazu moze
zostac¢ odpowiednio wydtuzony za zgoda Lidera szkolnego, przy zachowaniu pozostatych
postanowien regulaminu;

4) w szczegdlnych sytuacjach staz moze odbywa¢ sig rowniez przed i po okresie letnich
wakacji, w uzgodnieniu z uczestnikiem stazu, Realizatorem stazu, Liderem szkolnym
i Beneficjentem:;

5) staze bedg realizowane w Sposob ciagty (w szczegOlnych sytuacjach dopuszcza sie podziat
Czasu trwania stazy na czesci);

6) staze nie beda sie odbywac w porze nocnej, tj. w godz. od 22% do 6%;

7) czas trwania stazy uwzglednia przerwy wynikajace z przepiséw obowiazujacych w danym
zaktadzie pracy u Realizatora stazu;

8) staze bedg realizowane w terminach: od 27 czerwca do 31 sierpnia 2022 r. i od
26 czerwca do 31 sierpnia 2023 r.

§ 4.

Obowigzki Beneficjenta

Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia uczestnikom stazy:
1) dzienniczka stazu;

Projekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspétfinansowan v przez Unig Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu
Spofecznego.
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2) szkolenia BHP wraz z instruktazem stanowiskowym w pierwszym dniu odbywania stazu
u Realizatorow stazy uczniowskich;

3) opiekuna stazu ze strony Realizatora stazu Sprawujacego nadzér nad uczestnikiem
realizujagcym staz;

4) odziezy ochronnej i/lub roboczej, zgodnie z zasadami przydziatu srodkéw ochrony
indywidualnej i rodkéw ochrony osobiste; obowigzujacej na terenie zaktadu pracy (jezeli
jest to wymagane na danym stanowisku pracy);

5) wydania uczestnikowi stazyu niezwtocznie po zakoriczeniu stasu dokumentu
potwierdzajacego odbycie stazu (zaswiadczenia o ukonczeniu stazu).

Beneficjent zobowigzuje sie do wyptacenia stypendium jednorazowo, w terminie do 30 dni

kalendarzowych od dnia dostarczenia wszystkich poprawnych dokumentow potwierdzajgcych

odbycie stazu wymienionych w § 8 ust. 1 pkt. 3.

Niekompletna badz nieprawidtowo wypetniona dokumentacja potwierdzajgca odbycie stazu

zostanie zwrdcona przez Biuro projektu do Lidera szkolnego w celu poprawy bad? uzupetnienia.

Uzupetnione dokumenty nalezy przedtozy¢ do Biura Projektu w przeciggu

7 dni kalendarzowych.

W przypadku braku $rodkéw na koncie Projektu w Wymaganym terminie ptatnosci, zaptata

nastapi niezwtocznie po otrzymaniu kolejnej transzy dotacji rozwojowe;j.

Prowadzenie dziatar informacyjno—promocyjnych projektu, w tym stazy.

§5.
Prawa i obowigzki uczestnikéw stazy

Uczestnicy stazy zobowiazani s3 do:

1) podpisaniai realizacji stazu zgodnie z Umowq o staz uczniowski. Wzér umowy o staz
stanowi zatacznik nr 1;

2) terminowego i aktywnego uczestniczenia w stazach;

3) przestrzegania obowiazujgcych przepiséw BHP, prawa Pracy oraz wewnetrznego regulaminu
pracy obowigzujgcego w danym zaktfadzie pracy;

4) biezacego uzupetniania dzienniczka stazu, ktory po zakoriczeniu stazu nalezy niezwtocznie
przekazaé Realizatorowi stazu; dzienniczki Zostang nastepnie zweryfikowane pod wzgledem
merytorycznym przez Opiekundw stazy i Lideréw szkolnych i przekazane do Biura projektu;

szkolnego;

6) godnego reprezentowania zespotu szkot i placowki oswiatowe;j (okreslonejw § 3 ust.1)
w trakcie odbywania stazu;

7) biezacego informowania Liderow szkolnych/Opiekunéw stazy lub Biura projektu
0 wszelkich nieprawidtowosciach.

2. W przypadku niezapewnienia Realizatora, ktdry mogtby przyjac uczestnika na staz w danym

zawodzie, uczestnik stazu nie bedzie roscit zadnych praw z tego tytutu.

§6.
Zadania lideréw szkolnych i opiekunéw stazy

Lider szkolny/opiekun stazu zobowigzany jest w szczegolnosci do:

1) wspdtpracy Przy rekrutacji do udziatu w stazach oraz przy przygotowaniu do realizacji
programu do stazu;

2) sprawdzenia prawidtowosci i kompletnoéci dokumentacji potwierdzajgcej odbycie stazy pod
wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym, tj.: dzienniczkow stazy,

Stronag
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dokumentacji dot. zwrotu kosztéw przejazdu, dokumentdw potwierdzajacych
przeprowadzenie kursu szkolenia BHP (faktury, rachunki), not obcigzeniowych dot.
wynagrodzenia dla Opiekuna stazu oraz przekazania ich do Biura projektu;

3) wspdlidziatania we wszystkich sprawach zwigzanych z realizacjg stazy;

4) przeprowadzenia stazy zgodnie z Polskimi Ramami Jakosci Stazy i Praktyk
www.stazeipraktyki.pl;

5) Szczegdtowe warunki wspotpracy w zakresie organizacji stazy okresla Umowa

o wspétpracy w zakresie organizacji stazy uczniowskich, ktérej wzor stanowi Zatacznik Nr 2.

Lider szkolny zobowiazany jest do przedtozenia sprawdzonego kompletu dokumentow
potwierdzajacego odbycie stazu w terminie 14 dni kalendarzowych od daty zakonczenia stazu.
Niekompletna badz nieprawidfowo wypetniona dokumentacja potwierdzajaca odbycie stazu
zostanie zwrécona do Lidera szkolnego w celu poprawy badz uzupetnienia. Uzupetnione
dokumenty nalezy przedfozy¢ do Biura Projektu w przeciagu 7 dni kalendarzowych.

§7.
Zasady odptatnosci

Udziat w stazach jest bezptatny pod warunkiem realizacji obowigzkoéw wynikajgcych

z niniejszego regulaminu.

Nie dopuszcza sie pobierania jakichkolwiek optat od uczestnikéw przez pracodawce lub inne
osoby zaangazowane w realizacje stazy.

Beneficjent moze dochodzi¢ od uczestnika zwrotu kosztow jego uczestnictwa

w stazach w przypadku naruszenia postanowien niniejszego regulaminu.

Uczestnik stazu zobowigzany jest dojechaé na miejsce realizowania stazu we wtasnym zakresie.

Uczestnik stazu moze ubiega¢ sie o zwrot kosztow przejazdu

z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu i z powrotem, gdy beda odbywaty sig one

w miejscowosci innej niz miejsce jego zamieszkania (stale zameldowanie), a uczestnik stazu

tacznie spetnia nastepujace warunki:

1) zostat zakwalifikowany do odbycia stazu zgodnie z warunkami niniejszego regulaminu;

2) ukonczyt staz, zgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszym regulaminie;

3) przedtozyt w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia stazu, wypetniony
Whiosek o zwrot kosztow przejazdu, ktdrego wzor stanowi zatacznik Nr 3 do Regulaminu
wraz z wymaganymi zatgcznikami. Nieztozenie wniosku w tym terminie oznacza
rezygnacje uczestnika stazu ze zwrotu kosztéw przejazdu i brak roszczer wobec
Beneficjenta.

Uczestnicy stazu po zakoriczeniu stazu, moga ubiegac sig o zwrot kosztéw przejazdu za kazdy

dzien uczestnictwa w stazu, zgodnie z listami obecnoéci na stazu. Zwrot kosztéw przejazdu

przystuguje za kazdy dzien uczestnictwa w stazu zgodnie z listami obecnosci na stazu.

Zwrot kosztow przejazdu nie moze przekroczyé 200 zt na jednego uczestnika stazu za caty okres

trwania stazu.

Koszt przejazdu, o ktérym mowa w ust. 5 dotyczy najtariszego przejazdu zbiorowymi srodkami

transportu na danej trasie (np. bilety kolejowe Il klasy, autobusowe PKS, BUS, komunikacji

miejskiej, itp.).

Zatacznikami do Wniosku o zwrot kosztéw przejazdu bedzie Zestawienie kosztéw przejazdu na

staz oraz udokumentowanie poniesionych kosztéw. Przez udokumentowanie rozumie sig

koszty faktycznie poniesione na dojazd, potwierdzone:

Projekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego F unduszu
Spotecznego.
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1) biletami poswiadczajacymi dokonanie wydatku zwigzanego z przejazdem publicznymi lub
prywatnymi srodkami transportu (bilety kolejowe Il klasg, bilety autobusowe PKS,
komunikacji miejskiej lub komunikacji prywatnej) i kserokopiami biletéw, w tym:

a) jednorazowymi biletami na trasie pomiedzy miejscem zamieszkanial, a miejscem
odbywania stazu zawierajacymi cene oraz date wykorzystania, podpisanymi czytelnie przez
uczestnika stazu lub

b) imiennymi biletami okresowymi (np. miesieczny, tygodniowy) na trasie pomiedzy miejscem
zamieszkania?, a miejscem odbywania stazu, zawierajacymi cene i okres obowiazywania,

lub

c) paragonem za ustuge jednorazowego przejazdu wystawionym przez przewoznika na trasie
pomiedzy miejscem zamieszkania® a miejscem odbywania stazu zawierajgcym cene,
podpis czytelny uczestnika projektu oraz date wystawienia,

lub

d) imienng fakturg/rachunkiem wystawionymi przez przewoznika na trasie pomiedzy
miejscem zamieszkania®, a miejscem odbywania stazu, zawierajagcymi cene oraz date
wystawienia, jezeli nie ma mozliwosci wystawienia biletu miesiecznego.

Whniosek o zwrot kosztow przejazdu wypetnia i podpisuje uczestnik stazu po odbyciu stazu.
Whniosek podpisuje rowniez rodzic/opiekun prawny uczestnika stazu w przypadku osoby
niepetnoletniej.

W przypadku zakupienia biletow okresowych (np. tygodniowych, miesiecznych) wymagane
jest, aby termin waznosci biletu odpowiadat terminowi uczestnictwa danego uczestnika w
stazu. W przypadku przedstawienia biletéw okresowych wysokos$¢ zwrotu wyliczona zostanie
proporcjonalnie do ilosci dni stazu, w ktérym efektywnie uczestniczyt uczestnik stazu.
Ztozenie niekompletnych, niepoprawnych lub nie w terminie niezbednych dokumentéw,
spowoduje nie wyptacenie przez Beneficjenta zwrotu kosztéw przejazdu.

Lider szkolny weryfikuje ztozone dokumenty rozliczeniowe z listami obecnosci
potwierdzajgcymi uczestnictwo uczestnika stazu w stazu, co potwierdza swoim podpisem.
Kompletne i prawidtowe dokumenty przedktada do Biura projektu. Kompletnos¢

i prawidtowos¢ dokumentdw potwierdza swoim podpisem i przedktada do Biura projektu.
Zwrot kosztow przejazdu dokonywany bedzie na rachunek bankowy wskazany w Umowie

o stazi.

W przypadku nieposiadania przez uczestnika stazu rachunku bankowego niezbedne jest
wypetnienie Oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przekazanie wynagrodzenia za staz na kontro
bankowe np. rodzica/opiekuna prawnego stanowigcego Zatacznik Nr 4 do Regulaminu udziatu
w stazach w roku szkolnym 2021/2022 i 2022/2023.

Zwrot kosztow przejazdu na staz jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu panstwa.

W przypadku braku srodkéw na koncie Projektu w wymaganym terminie ptatnosci, zaptata
nastgpi niezwfocznie po otrzymaniu kolejnej transzy dotacji rozwojowej.

' W przypadku gdy w miejscu zamieszkania nie ma przystanku publicznego lub prywatnego $rodku transportu
dopuszcza sig zwrot kosztéw przejazdu od najblizszego przystanku komunikacji.
2 W przypadku gdy w miejscu zamieszkania nie ma przystanku publicznego lub prywatnego érodku transportu
dopuszcza sig¢ zwrot kosztéw przejazdu od najblizszego przystanku komunikacji.
* W przypadku gdy w miejscu zamieszkania nie ma przystanku publicznego lub prywatnego $rodku transportu
dopuszcza sig zwrot kosztow przejazdu od najblizszego przystanku komunikacji.
* W przypadku gdy w miejscu zamieszkania nie ma przystanku publicznego lub prywatnego érodku transportu
dopuszcza sie zwrot kosztow przejazdu od najblizszego przystanku komunikacji.

Projekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspétfinansowany przez Unie Europejskqg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
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W przypadku wyczerpania sie srodkow finansowych Przewidzianych w projekcie, Beneficjent
Zastrzega sobie mozliwog¢ odmowy dokonania zwrotu kosztéw przejazdu, o ktérych mowa
powyzej.

Za organizacje i odbycie stazu Realizator stazu bedzie otrzymywat wynagrodzenie dla Opiekuna
stazu nie wiecej niz 500 zt brutto zarealizacje 150 godzin stazu,

Powyzsze wynagrodzenie zostanie wyptacone po przedfozeniu, zweryfikowanych pod katem
prawidtowosci not obcigzeniowych przez Lidera szkolnego.

Za przeprowadzenie kursu szkolenia BHP dla uczestnikéw stazy Realizator stazu otrzyma zwrot
kosztow przeprowadzenia szkolenia BHP w wysokosci 50 zt za przeszkolenie 1 uczestnika stazu,

po przedtozeniu, zweryfikowanych pod katem prawidtowoéci faktur lub rachunkéw przez
Lidera szkolnego.

udziatu w stazach w roky szkolnym 2021/2022 i 2022/2023.

§ 8.
Stypendium

O stypendium moze ubiegac sie uczestnik stazu, ktory tacznie spetnia nastepujace warunki:
1) zostat zakwalifikowany do odbycia stazu zgodnie z warunkami niniejszego regulaminu,
2) ukoriczyt staz, zgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszym regulaminie,
3) przedtoiyt Liderowi szkolnemu w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
stazu poprawne dokumenty potwierdzajace odbycie stazu wymienione ponizej:
a) indywidualny program stazu, zawierajacy diagnoze kompetencji i kwalifikacji stazysty,
cel i program stazu z potwierdzeniem zapoznania z nim ucznia,
b) listy obecnoéci za caty okres odbywania stazu,
¢) wypetniony i podpisany dzienniczek stazu przez Opiekuna stazu
i Lidera szkolnego,
d) kserokopie zaswiadczenia potwierdzajgcego odbycie stazu potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginatem,
e) harmonogram realizacji stazu,
f) oswiadczenie o Wyrazeniu zgody na przekazanie wynagrodzenia za staz
W przypadku o osoby niepetnoletniej,
g8) ankiety oceny stazu w pierwszych dniach stazu i na zakonczenie realizacji stazu.
Lider szkolny przedktada kompletng i poprawng dokumentacje potwierdzajgca
Przeprowadzenie szkolenia BHP dla uczestnikéw stazy oraz odbycie stazu.
Nieztozenie ww. dokumentéw w tym terminie oznacza rezygnacje uczestnika stazu ze
stypendium i brak roszczen wobec Beneficjenta.

dokumentacja z przebiegu stazu, o ktorej mowa ust. 1 pkt. 3 jest prawidtowa, kompletna i
podpisana przez uprawnione osoby.

Uczestnikowi stazu za realizacje 100% godzin stazu (tj.: 150 godzin przystuguje jednorazowe
stypendium w tacznej wysokosci 2 600,00 zt brutto = netto (stownie: dwa tysigce szescset
ztotych brutto).

Stypendium okreslone w pkt. 3 jest ostatecznym wynagrodzeniem brutto oraz nie podlega
podwyzszeniu.

Projekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspdtfinansowany przez Unie Europejskq w ramach E uropejskiego Funduszu
Spotecznego.
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6. W sytuacji Opuszczenia wigkszej liczby godzin niz 30 (niezaleznie od przyczyn), przerwania
stazu, niepodjecia stazu, razacego naruszenia zasad odbywania stazu (w tym postanowier

10. Za dzien zaptaty stypendium uznaje sie dzien ztozenia polecenia przelewu w banky

11. Stypendium nie przystuguje uczestnikowi stazy W przypadku, jezeli:
1) nie ukonczyt odbywania stazu na warunkach okreslonych w niniejszym regulaminies,
2) nie wykonat lub nienalezycie wykonat obowigzki wynikajgce z Umowy o staz, m.in. nie

realizowat programu stazu, nie podjat stazu w okreslonym terminie; przerwat udziat w stazu;

nie usprawiedliwit chociazby jednej nieobecnosci,
3) naruszyt zasady odbywania stazu, w tym postanowienia niniejszego regulaminu
i umowy,
4) naruszyt Przepisy prawa i regulaminu pracy, w tym odbywat staz pod wptywem alkoholu lub
srodkow odurzajacych.
12. Stypendium jest wspoffinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszy Spotecznego i budzety

§9.

Postanowienia koricowe

1. Wszelkie uwagi i zgtoszenia dotyczace naruszer niniejszego regulaminy nalezy przekazywaé do
Biura projektu.

wspolnotowego i krajowego.
3. Wszelkie Sprawy zwigzane z interpretacja niniejszego regulaminu rozstrzygane sg przez
Kierowniczke projektu.

4. Regulamin udziaty w stazach w roku szkolnym 2021/2022 12022/2023 obowiazuje od dnia
podpisania Zarzadzenia przez Staroste Powiatu Wyszkowskiego do 31 sierpnia 2023 r.

§ 10.

Do niniejszego regulaminu zostaty zataczone nastepujace dokumenty, ktére stanowia jego
integralng czeéé i ktorych zapisy stosuje sie odpowiednio:

-_— O

4 Beneficjent na wniosek uczestnika stazu zaakceptowanego przez Lidera szkolnego moze rozwigzaé
z Realizatorem umowe o wspOlprace w zakresie organizacji stazu w przypadku nierealizowania przez Realizatora
warunkéw odbycia stazu i natozonych obowiazkdéw oraz nie bedzie rogcit zadnych praw z tego tytutu,

Projekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspétfinansowan Y przez Unig Europejskq w ramach E uropejskiego Funduszu
Spofecznego,
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1. Wzér Umowy o staz.
2. Wzér Umowy o wspofpracy w zakresie organizacji stazy.
3. Wzdr Whiosek o zwrot kosztéw przejazdu na stasz.

4. Wzdr Oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przekazanie wynagrodzenia za staz na konto

bankowe rodzica/opiekuna prawnego.

5. Wzér Oswiadczenia o rezygnacji ze zwrotu kosztéw przeprowadzenia szkolenia BHP

Projekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspétfinansowany przez Unie Euro
Spotecznego.

pejskq w ramach Europejskiego Funduszu
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu udziatu w stazach uczniowskich
W roku szkolnym 2021/2022 2022/2023

Wzor

UMOWA O STAZ UCZNIOWSK]
Nr......../ooeee. /RPO WM 10.3:27 izinrene

Zawarta W .....oooeveeveenin, W dniu e roku

pomiedzy:

Powiatem Wyszkowskim, adres: 07-200 Wyszkdéw, ul. Aleja Réz 2, NIP 762 188 69 20, reprezentowanym
przez:

Pana/Panig ........ — Dyrektora/Wicedyrektora ... petnigca w projekcie funkcje Lidera
szkolnego,

na podstawie Uchwaty Nr ........ Zarzqdu Powiatu Wyszkowskiego z dnia 28 maja 2019 r.

W sprawie udzielenia petnomocnictwa do reprezentowania Powiatu Wyszkowskiego Dyrektorowi
.................................... W zakresie czynnosci zwiqzanych z wdrazaniem projektu pn. ,Dobre kompetencje -
lepszy start” w ramach Poddziatania 10.3.1 Doskonalenie zawodowe ucznidw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego ze érodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa X Edukacja dla rozwoju regionu
Dziatanie 10.3 Doskonalenie zawodowe, Poddziatanie 10.3.1 Doskonalenie zawodowe uczniéw do sktadania
oswiadczen woli, zaciggania zobowigzar w imieniu i na rzecz Powiatu Wyszkowskiego Zwigzanych

z wdrazaniem i wykonywaniem projektu,

Zwang dalej Liderem szkolnym,

ey ZaMieszkatym pod adresem: ..o PESEL:
............................. , Telefon: IO 1 T- ||

zwanym dalej uczestnikiem stazu.
81,

1. Uczestnik stazu oswiadcza, ze ukoriczyt gimnazjum oraz 16 lat.

2. Lider szkolny zobowigzuje sie umozliwi¢ uczestnikowi stazu odbycie stazu w celu zdobycia umiejetnosci
praktycznych oraz do$wiadczenia niezbgdnego do wykonywania zawodu .................

3. Miejscem odbywania stazu bedzie ..o .
W uzasadnionych przypadkach Lider szkolny moze zmieni¢ miejsce odbywania stazu informujac o tym
uczestnika stazu z odpowiednim wyprzedzeniem.

4. Staz bedzie odbywat si¢ w okresachod .................... do

Do stazu nie maja zastosowania przepisy prawa pracy, z wyjatkiem art. 18%-183¢ art. 129 §1,art. 131§
1,art. 132§ 1, art. 133 §1,art. 134 art. 1517 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z
2018, poz. 917 z péin, zm.). Wolg stron nie jest nawigzanie stosunku pracy.

Projekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspdtfinansowany przez Unig Europejskq w ramach E uropejskiego Funduszu
Spotecznego.
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§2.

=

Z tytutu odbywana stazu uczestnikowi stazu za realizacje 100% godzin stazu:

* w wymiarze 150 godzin przystuguje jednorazowe stypendium tacznej wysokosci 2 600,00 zt brutto =
netto (stownie: dwa tysigce sze$¢set ztotych brutto)

2. Stypendium bedzie ptatne przez Beneficjenta w terminie 30 dni po odbyciu stazu

i przedstawieniu przez uczestnika stazu zweryfikowanych dokumentéw potwierdzajgcych odbycie stazu,

o ktérych mowa w § 2 ust. 4 pkt 2 ponizej. Stypendium jest wspétfinansowane ze srodkow Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu paristwa.

3. W przypadku wystgpienia zmian w obowigzujgcych przepisach, w szczegélnosci w Ustawie
o systemie ubezpieczen spotecznych Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany wysokosci
stypendium.

4. Warunkiem wyptaty stypendium jest:

1) ukorczenie stazu zgodnie z warunkami okreslonymi w Regulaminie udziafu w stazach w roku
szkolnym 2021/2022 i 2022/2023,

2) przedtozenie Liderowi szkolnemu w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia stazu
poprawnych dokumentéw potwierdzajgcych odbycie stazu, tj.:
a) indywidualnego programu stazu, zawierajgcego diagnoze kompetencji
i kwalifikacji stazysty, cel i program stazu z potwierdzeniem zapoznania
z nim przez stazyste,
b) listy obecnosci za caty okres odbywania stazu,
c) wypetnionego i podpisanego dzienniczka stazu,
d) kserokopii zaswiadczenia potwierdzajgcego odbycie stazu potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginatem,
e) harmonogramu realizacji stazu,
f)oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przekazanie wynagrodzenia za staz w przypadku o osoby
niepetnoletniej,
g) ankiet oceny stazu w pierwszych dniach stazu i na zakoniczenie realizacji stazu.
5. Nieztozenie ww. dokumentéw w tym terminie oznacza rezygnacje uczestnika stazu ze stypendium i brak
roszczen wobec Beneficjenta.
W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci na stazu, niezaleznie od przyczyn tej nieobecnosci oraz
czasu jej trwania uczestnik stazu nie otrzyma stypendium.

o

7. W razie usprawiedliwionej nieobecnosci na stazu z powodu choroby lub pobytu uczestnika stazu w
stacjonarnym zakfadzie opieki zdrowotnej strony moga ustali¢ sposéb odpracowania przez uczestnika
stazu nieobecnosci na stazu. W razie nieustalenia sposobu odpracowania stazu uczestnik stazu nie
otrzyma stypendium.

™

Wyptata stypendium dokonana bedzie na nastepujacy rachunek bankowy
VT s s s e S N SR P TSY , ktérego wiascicielem jest
................................................... uczestnik stazu/przedstawiciel ustawowy uczestnika stazu.

9. W przypadku oséb nieposiadajgcych konta bankowego wiasciciel konta, na ktére zostato przekazane
wynagrodzenie z tytutu stazu zobowigzuje sie przekaza¢ wynagrodzenie uczestnikowi stazu.

10. W przypadku wykreélenia uczestnika stazu z listy uczestnikdw Projektu, rezygnacji ze stazu, jak réwniez
rozwigzania umowy przez Lidera szkolnego w oparciu o § 4 ust. 2 ponizej, uczestnikowi stazu nie bedzie
przystugiwato stypendium, o ktérym mowa w ust. 1.

§3.

1. Uczestnik stazu oSwiadcza, ze:

1) zapoznat sie z treécig obowigzujgcego Regulaminu udziafu w stazach i projekcie w roku szkolnym
2021/2022 i 2022/2023 w projekcie pn. ,,Dobre kompetencje — lepszy start” (dalej projekt)

Projekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspdtfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
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i zobowigzuje sie do respektowania zawartych w nim postanowien oraz o$wiadcza, ze spetnia
warunki uczestnictwa okreélone w projekcie;

2) wszystkie jego dane zawarte w dokumentacji przedtfozonej w trakcie rekrutacji sg aktualne,
a w przypadku ich zmiany w trakcie obowigzywania niniejszej umowy niezwtocznie powiadomi
0 tym Lidera szkolnego;

3) wyraza zgode na rozpowszechnianie swojego wizerunku w zwigzku z realizacja projektu
w celach informacyjno - promocyjnych projektu. Rozpowszechnianie to moze przybraé
w szczegolnosci forme publikacji zdje¢ ze stazu prowadzonego w ramach projektu.
2. Uczestnik stazu zobowiazuje sie do:

1) potwierdzania obecnoéci na stazu poprzez podpis na liscie obecnosci:

2) rozpoczecia i ukoriczenia stazu w terminie przewidzianym w niniejszej umowie;

3) wypetnienia ankiet ewaluacyjnych w trakcie trwania stazu, a takze po jego zakoriczeniu;

4) sumiennego i starannego wykonywania zadan oraz stosowania sie do polecen zaréwno Lidera
szkolnego, jak i Realizatora stazu, u ktorego realizowany jest staz, o ile polecenia te s3 objete
Programem stazu i nie sg sprzeczne z prawem;

5) wykonywania swoich obowiazkéw wynikajacych z niniejszej umowy z dbatoscig o interes Realizatora
stazu, u ktérego odbywa sig staz, jego dobre imie, a takze
Z poszanowaniem mienia stanowigcego wiasnosé tegoz Realizatora stazu;

6) przestrzegania przepisow i zasad obowigzujgcych w miejscu odbywania stazu,

w szczegolnosci zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz Przepisow przeciwpozarowych;

7) przestrzegania w zakfadzie Realizatora stazu, u ktérego odbywa sie staz, zasad wspotzycia
spotecznego;

8) przestrzegania ustalonego harmonogramu stazu;

9) pisemnego niezwtocznego poinformowania Lidera szkolnego o przerwaniu stazu, poprzez
dostarczenie rezygnacji;

10)przedstawienia zaswiadczenia lekarskiego o niezdolnoéci do wykonywania zadan w miejscu
odbywania stazu;

11)usprawiedliwienia kazdej nieobecnoséci w terminie 3 dni kalendarzowych od daty jej wystgpienia
zaswiadczeniem lekarskim lub innym dokumentem wtaéciwym dla usprawiedliwienia nieobecnosci;

12)niezwtocznego powiadomienia Lidera szkolnego o wszelkich istotnych dla realizacji stazu zmianach,
w szczegdlnosci w zakresie danych osobowych, sytuacji prawnej itp.;
13)biezacego informowania Lidera szkolnego o wszelkich nieprawidtowosciach.

§4.

1. Niniejsza Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron z zachowaniem siedmiodniowego terminu
wypowiedzenia, z tym zastrzezeniem, ze jezeli uczestnik stazu nie zrealizuje 150 godzin stazu
(z uwzglednieniem usprawiedliwionych nieobecnosci o ktdrych mowa powyzej) to wéwczas uczestnik
stazu nie otrzyma stypendium, o ktérym mowa w § 2 ust. 1

2. Lider szkolny moze wypowiedziec niniejsza Umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku naruszenia przez uczestnika stazu jej postanowien lub istotnego naruszenia obowigzkow
wykonywanych przez uczestnika stazy w ramach stazu, a takie w sytuacji gdy:
1) uczestnik stazu zostat skredlony z listy uczestnikéw Projektu,
2) uczestnik stazu nie moze uczestniczy¢ w stazu z przyczyn losowych
(np. dtugotrwata choroba).
3. Umowe rozwigzuje sig rowniez z chwilg dostarczenia Liderowi szkolnemu rezygnacji uczestnika stazu
Z uczestnictwa w stazu i Przyjecia rezygnacji przez Kierowniczke projektu.

4. Uczestnik stazu zobowigzany jest zwrdci¢ Beneficjentowi koszty jego uczestnictwa
W stazu w sytuacji naruszenia przez uczestnika stazu postanowien obowigzujacego regulaminu udziatu
w stazach w roku szkolnym 2021/2022 i 2022/2023 lub niniejszej umowy (w szczegélnosci w razie
rozwigzania umowy z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej).

Projekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspétfinansowany przez Unige Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
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5. Wypowiedzenie i rezygnacja powinno nastapi¢ na pismie w ciggu 7 dni kalendarzowych od momentu
powstania okolicznoséci uniemozliwiajgcych odbycie stazu, pod rygorem niewaznoéci.

§5.

1. Jakiekolwiek zmia ny W niniejszej umowie mog3 by¢ dokonane tylko w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Strony nie mMoga powotywac sie na ustalenia pozaumowne.

2. Wiasciwym do rozstrzygania sporéw mogacych wynikna¢ w wyniku realizacji niniejszej umowy jest sgd
wlasciwy miejscowo dla Beneficjenta.

3. Adresy Stron podane na poczatku niniejszej Umowy s3 ich adresami dla doreczen. Strony obowigzane
$q zawiadamiac sie wzajemnie o kazdorazowej zmianie ich adreséw. W przypadku zaniedbania tego
obowiazku pismo przestane pod ostatnio wskazany przez Strone adres i zwrécone z adnotacja
0 niemoznosci doreczenia pozostawia sie w dokumentach ze skutkiem doreczenia. To samo dotyczy
sytuacji, gdy Strona nie zmienita adresu, a odmawia badz tez nie moze przyjac korespondencji pod
dotychczasowym adresem.

4. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

5. Umowa jest zawarta w ramach realizacji projektu Beneficjenta pn. ,Dobre kompetencje - lepszy start”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020
wspotfinansowanego ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu paristwa.

§ 6.

Do niniejszej umowy zostaly zatgczone nastgpujace dokumenty, ktore stanowig jej integralng czesc i ktdérych
zapisy stosuje sie odpowiednio:

1.Klauzula Realizacji Obowigzku Informacji w Zakresie Ochrony Danych 0séb Fizycznych

Uczestnik stazu Lider szkolny

Dziatajac jako przedstawiciel ustawowy uczestnika stazu ... wyrazam zgode na zawarcie
niniejszej umowy.

Przedstawiciel ustawowy uczestnika stazu

Projekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspdtfinansowan Wy przez Unig Europejskq w ramach E uropejskiego Funduszu
Spotecznego.
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Zatacznik
do Umowy o staz uczniowski

Klauzula Realizacji Obowiazku Informag;ji

w Zakresie Ochrony Danych Oséb Fizycznych

W zakresie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacja i rozliczeniem umowy dotacyjnej
i przekazywanych do Wojewddztwa Mazowieckiego zastosowanie ma ponizsze:

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Mazowieckie,

DANE KONTAKTOWE:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie,

ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa,

tel. (22) 5579-100, email: urzad_marszalkowski@mazovia.pl,

ePUAP: /umwm/esp;

Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych Wojewddztwa Mazowieckiego to tel.

(022) 5979663; e-mail: iod@mazovia.pl.

Pani/Pana dane osobowe:
a. bedg przetwarzane zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b i/lub e Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE
zdnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i wsprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej zwane RODO,
w celu realizacji i rozliczenija umowy dotacyjnej;
b. beda udostepniane innym odbiorcom, gdy koniecznoé¢ udostepniania danych osobowych wynika
Z przepisow prawa,
¢. beda przetwarzane nie dtuzej, niz to wynika z powszechnie obowigzujgcych Przepiséw o archiwizacji lub
przez okres niezbedny dla ochrony intereséw Wojewddztwa Mazowieckiego;
d. nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w celu podjecia decyzji w sprawie indywidualnej.
Zrédtem danych obejmujacych kategorie niezbedne do rozliczenia umowy (w szczegéinosci: imie
i nazwisko, firma, adres zamieszkania, adres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, PESEL, NIP, REGON, e-mail) jest
podmiot wykonujacy zadanie publiczne.

rozliczenia umowy dotacyjnej.

W zakresie danych przekazanych w ww. trybie przystuguje Pani/Panu prawo:

a. zgdania dostepu do swoich danych osobowych, zadania ich Sprostowania (w przypadku gdy 5§ nieprawidtowe),
zadania ich usuniecia (w przypadkach okreslonych w RODO) lub z3dania ograniczenia przetwarzania.

b.  do sprzeciwu wobec Przetwarzania danych osobowych Wnoszonego z przyczyn zwigzanych ze szczegolng sytuacja,

. wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych — na zasadach
okreslonych w RODO.

Zapoznatem(-am) sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg o celu i sposobach przetwarzania danych
osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i prawie ich poprawiania.

Projekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspétfinansowany przez Unie Europejskq w ramach E uropejskiego Funduszu
Spotecznego.
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Zatacznik Nr 2
do Regulaminu udziatu w stazach uczniowskich
w roku szkolnym 2021/2022 i 2022/2023

Wzor

UMOWA O WSPOLPRACY W ZAKRESIE ORGANIZACIJI STAZU
NF...cee/eoee./RPO WM 10.3.1/.........

zawarta w Wyszkowie w dniu ........

pomiedzy:

Powiatem Wyszkowskim, adres: 07-200 Wyszkéw, ul. Aleja R6z 2, NIP 762 188 69 20, reprezentowanym
przez:

Panig ...... - Dyrektorem/Wicedyrektorem ... petnigca w projekcie funkcje Lidera szkolnego,

na podstawie Uchwaty Nr ........ Zarzqdu Powiatu Wyszkowskiego z dnia 28 maja 2019 r,

W sprawie udzielenia pefnomocnictwa do reprezentowania Powiatu Wyszkowskiego Dyrektorowi
.................................... W zakresie czynnosci zwiqzanych z wdrazaniem projektu pn ,Dobre kompetencje —
lepszy start” w ramach Poddziatania 10.3.1 Doskonalenie zawodowe ucznidw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 wspoftfinansowanego ze $rodkéw

oswiadczen woli, zaciggania zobowigzan w imieniu i na rzecz Powiatu Wyszkowskiego zwigzanych
z wdrazaniem i wykonywaniem projektu,

zwanym dalej Liderem szkolnym

oraz

firma: AR TSR T | Y-S
LT L W

e:mail.auniis

NIP:iiicainsiscinionses, REGON

zwanym dalej Realizatorem stazu.

§1.

1. Na podstawie niniejszej umowy Lider szkolny powierza Realizatorowi stazu zorganizowanie stazy
zawodowych, umozliwiajgcych zdobycie umiejetnosci praktycznych oraz doswiadczenia niezbednego do
wykonywania zawodu s 413 L. (stownie: s ) 050bY/056b wskazanej/nych przez
Lidera szkolnego (zwanych dalej uczestnikami stazu)

2. Staze, o ktorych mowa w ust. 1 organizowane bedg w ramach projektu pn. ,,Dobre kompetencje -
lepszy start” realizowa Nego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego i
budzetu panstwa (dalej Projekt).

3. Staz zostanie przeprowadzony w okresach: od ETTITITTE PR » [ SISO
W miejscu siedziby (miejscu prowadzenia dziatalnosci) Realizatora stazu, tj.

Prajekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspétfinansowan y przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
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et st ees st eeasresraseassasensnrssrsssssssssssssssesnensensenss Z80O0NI€ Z programem przekazanym Realizatorowi stazu
przez Lidera szkolnego oraz odpowiednimi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

Realizator stazu oéwiadcza, ze posiada odpowiednie uprawnienia, kwalifikacje i doswiadczenie
niezbedne do nalezytego wykonania niniejszej umowy.

W ramach niniejszej umowy Realizator stazu dla kazdego skierowanego do niego uczestnika stazu
zapewni Opiekuna stazu®, do ktérego obowigzkow bedzie nalezec

w szczegblnosci: diagnoza kompetencii i kwalifikacji uczestnika stazu (we wspotpracy

2 nauczycielem wskazanym przez Lidera szkolnego), okreslenie celu i programu stazy

(we wspoétpracy z nauczycielem wskazanym przez Lidera szkolnego), zapoznanie uczestnika stazu

z programem stazu, nadzor nad realizacjg stazu, udzielenie uczestnikom stazu/ informacji zwrotnej

w trakcie realizacji oraz po zakoriczeniu stazu, nadzor nad prawidtowa realizacjg i harmonogramem
stazu oraz sporzadzenie dokumentu potwierdzajacego odbycie stazu’. Dokument potwierdzajacy
odbycie stazu powinien zawierac co najmniej: okres stazu, cel i program stazu, opis zadan
wykonywanych przez uczestnika stazu, opis kompetencji uzyskanych przez uczestnika stazu w wyniku
stazu oraz ocene uczestnika stazu dokonana przez opiekuna stazu. W zwigzku z iloscig uczestnikdw
stazu skierowanych do Realizatora stazu, Realizator stazu zapewni facznie ...... (stownie: ..cenenns)
Opiekunow stazy. Przydziat uczestnikéw stazy do Opiekuna stazu zostanie ustalony migdzy stronamiw
trybie roboczym.

Realizator stazu oéwiadcza, ze zapoznat sie z treécig Regulaminu udziatu w stazach zawodowych
i zobowigzuje sie do respektowania zawartych w nim postanowien oraz oéwiadcza, ze spetnia warunki
uczestnictwa okreslone w Regulaminie.

§2.

Realizator stazu zobowiazuije sie zapewni¢ uczestnikom stazu bezpieczne i higieniczne warunki
odbywania stazu, w tym — w zaleznosci od rodzaju Swiadczen i zagrozen zwigzanych

z odbywaniem stazu — odpowiednie $rodki ochrony indywidualnej, na zasadach dotyczacych
pracownikéw okreslonych w odrebnych przepisach. Za wszelkie szkody na osobie wyrzadzone
uczestnikom stazy podczas realizacji niniejszej umowy odpowiada Realizator stazu®.

Przy wykonywaniu uméw zawartych z uczestnikami stazu Realizator stazu zobowigzany jest
przestrzegac przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa statuujacych zasade réwnego traktowania,
w tym w szczegdlnosci art. 18%°-18% ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U.z 2019,
poz. 1917 z p6ézn. zm.), a takze art. 129§ 1, art. 131§ 1, art. 132 § 1, art. 133 § 1, art. 134 i art. 1517
Kodeksu pracy oraz zasad rownosci szans i niedyskryminacji oraz réwnosci szans kobiet i mezczyzn

Do wyboru podmiotu organizujgcego staz nie ma zastosowania Ustawa prawo Zamadwien publicznych
ani Zasada Konkurencyjnosci, o ktdrej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikacji wydatkow

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020

§3.

Za organizacje stazu oraz wykonywanie zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy Realizator stazu
bedzie otrzymywat wynagrodzenie dla Opiekuna stazu:

1) nie wiecej niz 500 zt brutto (stownie: pigéset ztotych brutto) za realizacjg 150 godzin stazu®,
Wysokoé¢ wynagrodzenia wyliczana jest proporcjonalnie do liczby godzin stazu, z tytutu wypetniania
obowigzkéw, o ktdrych mowa w & 1 umowy i nie zalezy od liczby ucznidw, wobec ktérych te obowigzki
Swiadczy.

¢ Na jednego opiekuna stazu nie moze przypada¢ jednoczesnie wigcej niz 6 stazystow.

7 Zgodnie z regulaminem udziatu w stazach w roku szkolnym 2021/2022 i 2022/2023.

8 Do obowiazkéw Realizatora stazu nalezy zapewnienie przeprowadzenia szkolenia BHP dla uczestnika stazu.
? W przypadku braku srodkéw na koncie Projektu wynagrodzenie Opiekuna stazu moze ulec zmniejszeniu.

Projekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspétfinansowany przez Unig Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
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10.

1l

12.

13.

14.

$rodki finansowe o ktérych mowa w ust. 1 beda przekazane po przedstawieniu prawidtowo
wystawionej noty obcigzeniowej przez Realizatora stazu wykonaniu wszystkich obowigzkow
wynikajgcych z niniejszej umowy.

Note obciazeniowa nalezy przedtozy¢ do Lidera szkolnego nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych
od zakonczenia realizacji stazu.

Za przeprowadzenie kursu szkolenia BHP dla uczestnikow stazy Realizator stazu otrzyma zwrot kosztow
przeprowadzenia szkolenia BHP w wysokosci 50 zt brutto (stownie: pigcdziesiat ztotych brutto) za
przeszkolenie 1 uczestnika stazu po przedstawieniu prawidtowo wystawionej faktury/ rachunku.

Fakture za przeprowadzenie szkolenia BHP nalezy przedtozy¢ do Lidera szkolnego nie p6zniej niz w ciggu
7 dni kalendarzowych od zakoriczenia realizacji stazu.

Srodki finansowe, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 4 zostang przekazane na wyodrebniony rachunek
Realizalora SAZUOINT o wuumaiinvaisis st sivesns msiss o sasevassvess

Faktura powinna by¢ wystawiona na: Nabywca — Powiat Wyszkowski, Aleja Roz 2,

07-200 Wyszkéw NIP 762 188 69 20, Odbiorca — Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Wyszkowie
ul. Swietojariska 82C, 07-202 Wyszkow.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi w ciggu 30 dni kalendarzowych od daty ztozenia prawidtowej,
zweryfikowanej i dostarczonej przez Lidera szkolnego faktury przez Wykonawce.

W przypadku braku $rodkow na koncie Projektu w wymaganym terminie ptatnosci, zapfata nastapi
niezwtocznie po otrzymaniu kolejnej transzy dotacji rozwojowej.

Realizator stazu nie moze wykorzystywac srodkow finansowych przekazanych mu przez Beneficjenta na
realizacje innych celdw niz okreslonych w niniejszej umowie.

Beneficjent moze wstrzymac przekazywanie na rzecz Realizatora stazu srodkéw finansowych

w przypadku stwierdzenia lub powziecia uzasadnionego podejrzenia zaistnienia nieprawidfowosci

w realizowaniu postanowien niniejszej umowy lub w organizacji stazy, utrudniania kontroli realizacji
niniejszej umowy, dokumentowania organizacji stazy niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy
lub na wniosek instytucji kontrolnych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowego wydatkowania srodkdw finansowych przez Realizatora
stazu, srodki te podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

Strony zgodnie o$wiadczajg, Ze z tytutu organizacji stazy oraz wykonywania zobowigzari wynikajgcych
niniejszej umowy jedynymi wynagrodzeniami Realizatora stazu bedzie kwota okreélonaw ust. 1i4
powyzej. Poza tym Realizatorowi stazu nie nalezy sie zadne dodatkowe wynagrodzenie.

§4.

Realizator stazu zobowigzany jest prowadzi¢ odpowiednig dokumentacje zwigzang
z organizacjg stazy zgodnie z wymaganiami Regulaminu oraz zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa.

Po zakoriczeniu stazy Realizator stazy zobowigzany jest sporzadzic i przekaza¢ kazdemu z uczestnikdw
stazy dokument potwierdzajacy odbycie stazu, ktorego tres¢ powinna zawiera¢ co najmniej okres stazu,
cel i program stazu, opis zadan wykonywanych przez uczestnika stazu, potwierdzenie przeprowadzenia
kursu szkolenia BHP, opis kompetencji uzyskanych przez stazyste w wyniku stazu oraz ocene stazysty
dokonang przez opiekuna. Jeden egzemplarz dokumentu potwierdzajacego odbycie stazu Realizator
stazu zobowigzany jest przechowywac¢ w dokumentacji zwigzanej z organizacjg stazy.

Realizator stazu zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z organizacjg stazy do
dnia 31 grudnia 2032 r. w spos6b zapewniajacy dostepnos¢, poufnosc i bezpieczeristwo oraz do
informowania Beneficjenta o miejscu archiwizacji dokumentdw zwigzanych z organizacjg stazy.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania
przez Realizatora stazu dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 3, Realizator stazu

zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Beneficjenta o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych

Projekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspétfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
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Z organizacjg stazy. Informacja ta jest Wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw
w terminie, o ktérym mowa w ust, 3.

W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 3, Beneficjenta powiadomi

0 tym pisemnie Realizator stazu przed uptywem terminu okreslonego w ust. 3.

Realizator stazu zobowigzany jest do poddania sie kontroli w zakresie prawidtowej organizacji stazy

przez Beneficjenta, Instytucje Posredniczaca / Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca ||

stopnia) oraz inne uprawnione do kontroli podmioty, w tym:

1) umozliwienia wgladu w dokumenty, w tym dokumenty ksiegowe, Zwigzane z organizacja stazy;

2) umotzliwienia uprawnionym podmiotom przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, w tym dostepu do
swojej siedziby i miejsca organizacji stazy;

3) informowania wszystkich oséb bioracych udziat w organizacji stazy o obowigzku poddania sie
czynnosciom kontrolnym;

4) wspotpracy z podmiotami zewngtrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzgdzajacej, Instytucji Posredniczacej lub Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
stopnia) poprzez udzielanie kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw lub Beneficjenta
dokumentdw i informacji na temat realizacji projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania
ewaluacyjnego;

Beneficjent udostepni Realizatorowi stazu obowigzujace logotypy Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 do oznaczania Projektu.

Realizator stazu zobowiazuje sie do umieszczania obowiazujgcych logotypéw na dokumentach
dotyczacych stazy organizowanych na podstawie niniejsze; umowy, w tym: materiatach promocyjnych,

informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, zgodnie z wytycznymi Beneficjenta. Realizator stasy

Z wymaganiami Beneficjenta.

§5.

Realizator stazu ponosi wytaczng odpowiedzialnosé za wszystkie czynnosci zwigzane
z wykonaniem zobowigzan wynikajgcych z niniejsze; umowy wobec 0sdb trzecich, w tym
odpowiedzialno$¢ za straty przez nie poniesione w zwigzku z organizacjg stazy.

Realizator stazu ponosi odpowiedzialno$¢ za €zynnosci 0sob, ktdrymi postuguja sie przy wykonywaniu
niniejszej umowy, jak za swoje wtasne czynnosci.

§6.
Niniejsza umowa zawarta jest na czas organizacji stazy, o ktérych mowa w § 1 powyze;j.

Lider szkolny moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia
W przypadku naruszenia przez Realizatora stazu jej postanowiers. Lider szkolny moze wypowiedziec
niniejsza umowe bez podawania przyczyn z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia.

Wypowiedzenie powinno nastapic na pismie pod rygorem niewaznoéci.
§7.

Jakiekolwiek Zmiany w niniejszej umowie mogg by¢ dokonane tylko w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Strony nie mMOg3 powotywac sie na ustalenia pozaumowne.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje sie przepisy powszechnie obowiazujgcego
prawa.

Wiasciwym do rozstrzygania sporéw mogacych wynikngé w wyniku realizacji niniejszej umowy jest sad
wtasciwy miejscowo dla Beneficjenta.

Adresy Stron podane na poczatku niniejszej Umowy sg ich adresami dla doreczen. Strony obowigzane
53 zawiadamiac sie wzajemnie o kazdorazowej zmianie ich adreséw. W przypadku zaniedbania tego
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obowiazku pismo przestane pod ostatnio wskazany przez Strong adres i zwrdcone z adnotacja
0 niemoznosci doreczenia pozostawia sig w dokumentach ze skutkiem doreczenia. To samo dotyczy
Sytuacji gdy Strona nie zmienita adresu a odmawia badz tez nie moze przyjac korespondencji pod
dotychczasowym adresem.

5. Umowa zostata sporzadzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

6. Umowa jest zawarta w ramach realizacji projektu Beneficjenta pn. ,Dobre kompetencje - lepszy start”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020
wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu panstwa.

§8.

1. Zobowigzuje sie do prowadzenia stazu z uwzglednieniem przepiséw odrebnych dotyczacych ograniczer,
nakazow i zakazéw w zwigzku z wystepowaniem stanu epidemii.

2. Zobowigzuje sie podczas realizacji stazu do zapewnienia zasad bezpieczeristwa w zwigzku
Z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

3. Zobowigzuje sie do éledzenia aktualnej sytuacji epidemiologicznej w kraju i wytycznych w tym zakresie.

§9.

Do niniejszej umowy zostaty zatgczone nastgpujace dokumenty, ktére sta nowiq jej integralng czes¢ i ktorych
zapisy stosuje sie odpowiednio:

1.Klauzula Realizacji Obowigzku Informacji w Zakresie Ochrony Danych Oséb Fizycznych

Lider szkolny Realizator stazu

Projekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspétfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
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Zatacznik
do Umowy o wspétpracy w zakresie
organizacji stazy uczniowskich

Klauzula Realizacji Obowigzku Informacji

w Zakresie Ochrony Danych Os6b Fizycznych

W zakresie danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z realizacjg i rozliczeniem umowy dotacyjnej i
przekazywanych do Wojewddztwa Mazowieckiego zastosowanie ma ponizsze:

1.Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Mazowieckie,
DANE KONTAKTOWE:

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Mazowieckiego w Warszawie,

ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa,

tel. (22) 5979-100, email: urzad_marszalkowski@mazovia.p[,

ePUAP: /umwm/esp;

2. Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych Wojewddztwa Mazowieckiego to tel.

(022) 5979663; e-mail: iod@mazovia.pl.

Pani/Pana dane osobowe:

b. beda udostepniane innym odbiorcom ,gdy koniecznog¢ udostepniania danych osobowych wynika z przepiséw
prawa,

C. beda przetwarzane nie dtuzej, niz to wynika z powszechnie obowigzujacych przepiséw o archiwizacji lub przez
okres niezbedny dla ochrony intereséw Wojewddztwa Mazowieckiego;

d. nie bedg przetwarzane w sposob Zautomatyzowany, w celu podjecia decyzji w sprawie indywidualne;j.

Zrédtem danych obejmujacych kategorie niezbedne do rozliczenia umowy (w szczegdlnosci: imie
i nazwisko, firma, adres zamieszkania, adres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, PESEL, NIP, REGON, e-mail) jest
podmiot wykonujacy zadanie publiczne.

rozliczenia umowy dotacyjne;j.

W zakresie danych przekazanych w ww. trybie przystuguje Pani/Panu prawo:

b. zadania dostepu do swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania (w przypadku gdy sg nieprawidtowe),
zadania ich usuniecia (w przypadkach okreslonych w RODO) lub Z3dania ograniczenia przetwarzania.

c. do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych WNOSZONego z przyczyn zwigzanych ze szczegolna sytuacja,

d. wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych — na zasadach
okreslonych w RODO.

Zapoznatem(-am) sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacja o celu i sposobach przetwarzania danych
osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i prawie ich poprawiania.

Data i miejscowos¢; Podpis

Projekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspdtfinansowany przez Unie Europejskq w ramach E uropejskiego Funduszu
Spotecznego.
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Zatacznik Nr 3 do
Regulaminu udziatu w stazach uczniowskich
w roku szkolnym 2021/2022 i 2022/2023

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU NA STAZ UCZNIOWSKI
Ja nizej podpisany/a

przedktadam dokumenty uprawniajgce do zwrotu kosztéw za przejazd na staz w terminie......................
organizowane w ramach projektu pn. ,Dobre kompetencje - lepszy start” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020
wspotfinansowanego ze érodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

i budzetu panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020, O$ priorytetowa X Edukacja dla rozwoju regionu, Dziatanie 10.3 Doskonalenie zawodowe,
Poddziatanie 10.3.1 Doskonalenie zawodowe uczniéw

A.  Zwrot kosztow dotyczy przejazdu na trasie:

B. Srodek transportu

o PKS/PKP/komunikacja miejska
C.  tacznie koszty dojazdu na staz WYNOSZG...ovvveuienrirrienn, zt
(SHOWNIE. sttt )

D. Dane do przelewu

e

Imig i nazwisko posiadacza konta:

Adres:

L

Numer rachunku bankowego:

(LT HEEN HEN | [ ]

Powyzsze oswiadczenie skfadam pouczona/y i $wiadoma/y o odpowiedzialnosci za sktadanie oéwiadczer;
niezgodnych z prawda.

Wyszkow, dnia..................

(Podpis przedstawiciela ustawowego uczestnika stazu)

B przypadku osoby niepemoletniej wniosek podpisuje réwniez przedstawiciel ustawowy uczestnika stazu,

Projekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspotfinansowany przez Unig Europejskq w ramach E uropejskiego Funduszu
Spotecznego.
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Zatacznik Nr 4 do
Regulaminu udziatu w stazach uczniowskich
w roku szkolnym 2021/2022 i 2022/2023

(imie i nazwisko uczestnika)

(Adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

w ramach projektu pn.: ,,Dobre kompetencije - lepszy start”

wspotfinansowanego ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu panstwa

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020,
Os priorytetowa X Edukacja dla rozwoju regionu, Dziatanie 10.3 Doskonalenie zawodowe,
Poddziatanie 10.3.1 Doskonalenie zawodowe ucznidw.

Wyrazam zgode na przekazanie mojego wynagrodzenia za staz:

(nazwa stazu)
Na konto bankowe:

(Adres posiadacza konta bankowego)

L[] L] HENEEEERREE

(Petny numer konta bankowego)

(Podpis przedstawiciela ustawowego uczestnika stazull)

"W przypadku osoby niepelnoletniej o§wiadczenie podpisuje réwniez przedstawiciel ustawowy uczestnika stazu.

Projekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspdtfinansowany przez Unig Europejskqg w ramach Europejskiego Funduszu
Spofecznego.
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Zatgcznik Nr 5 do
Regulaminu udziatu w stazach uczniowskich
W roku szkolnym 2021/2022 2022/2023

OSWIADCZENIE

0 rezygnacji ze zwrotu kosztéw przeprowadzenia szkolenia BHP

Oswiadczam, ze

(imie i nazwisko uczestnika stazu)

odbyt szkolenie BHP w firmie

Na podstawie § 3 ust 5. Cytowanej powyzej umowy niniejszym oswiadczam, iz rezygnuje
z mozliwosci otrzymania zwrotu kosztéw za przeprowadzenia szkolenia BHP zorganizowanego
w ramach projektu ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspotfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu paristwa w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa X Edukacja dla

rozwoju regionu, Dziatanie 10.3 Doskonalenie zawodowe, Poddziatanie 10.3.1 Doskonalenie
zawodowe ucznidw.

Termin realizacji szkolenia:

Oswiadczam, ze jestem swiadoma/y odpowiedzialnoéci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia.

(miejscowos¢, data) (podpis realizatora stazu)

Projekt ,Dobre kompetencje - lepszy start” wspdtfinansowany przez Unig E uropejskq w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
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