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Starosty Powiatu Wyszkowskiego
z dnia 2% maja 2023 r.

STAROSTA POWIATU WYSZKOWSKIEGO

ogtasza nabdr na woine stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie

Liczba i wymiar etatu: 3

1.

Nazwa i adres jednostki:

Starostwo Powiatowe w Wyszkowie
Aleja Roz 2

07-200 Wyszkdw

. Okredlenie stanowiska:

Inspektor do spraw wykonywania wyrysow i ewidencji gruntéw
w Wydziale Geodezji | Gospodarki Nieruchomosciami

. Kandydaci powinni speinial nastepujgce wymagania:

1} wymagania niezbedne:

a} pelna zdolnosd do czynnodc prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

b} wyksztalcenie wyisze z zakresu: geodezji, gospodarki nieruchomosciami lub
$rednie, lub srednie branzowe o odpowiednim profilu, z zakresu: geodezji,
gospodarki nieruchomodciami;

¢} co najmniej trzyletni staz pracy przy wyksztatceniu wyzszym;

d) co najmniej piecioletni staz pracy przy wyksztaiceniu Srednim lub Srednim

braniowym;

e} nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo

$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
f) nieposziskowana opinia;

2} wymagania dodatkowe:

a) znajomosé przepisow prawa z zakresu: ustawy — Prawo geodezyjne i kartograficzne
z przepisami wykonawczymi, ze szczegélnym uwzglednieniem rozporzadzenia
w sprawie ewidencii gruntow i budynkow, administracji samorzgdowej,
postepowania administracyjnego, ochrony danych osobowych, dostepu
do informacji publicznej, instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcii w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych,

b) umiejetnosc¢ czytania, interpretacji i stosowania przepisdw prawa wspoéinotowego

i krajowego,
¢) umiejetnosé pracy na oprogramowaniu biurowym Microsoft Office,
d) umiejetnos¢ obstugi internetu i urzadzen biurowych,
€) co najmniej roczny staz pracy na podobnym stanowisku,
f) wysoka kultura osobista,
g) umiejetnosé analitycznego myslenia,
h) umiejetnodé pracy w zespole,



1) umiejetnos¢ organizaci pracy wiasnej,
i) systematycznos¢,

k) sumiennosé,

1} rzeteinodE,

m)odpowiedzialnos¢.

4, Do zadaf osoby zatrudnionej na stanowisku: inspekitor do spraw wykonywania
wyryséw | ewidencji gruntéw w Wydziale Geodezji | Gospodarki Nieruchomosciami
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie naleieé bedzie, w szczegdbinodci;

1)  wykonywanie wyrysdw i wypiséw z ewidencji gruntéw i budynkow;

2} wydawanie danych z rejestru cen;

3) sporzadzanie dokumentow obliczenia optaty;

4} wydawanie zaéwiadczen na podstawie danych z ewidencji gruntow i budynkow;
)

%3]

przygotowywanie odpowiedzi dla komornikéw i innych podmiotow dotyczacych

danych z ewidencji gruntdéw i budynkdw;

6) zapewnienie prawidiowego obiegu i przechowywania dokumentow, zgodnie
z instrukcia kancelaryjna, jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz instrukcjg
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych;

7) prowadzenie teczek z dokumentacjg, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng, jednolitym
rzeczowym wykazem akt oraz instrukcjg w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwdw zaktadowych;

8) archiwizacja wytworzonej dokumentacji;

9) przetwarzanie danych osobowych w zakresie i w celu niezbgdnym do realizacji

obowiagzkow stuzbowych.

5, informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca na przedmiotowym stanowisku to: praca biurowa przy komputerze powyzej
4 godzin dziennie, zwigzana z obstugg urzadzen biurowych, w budynku Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie, Aleja R6z 2, w ktdrym znajduja si¢ podjazdy umozliwiajace
wjazd wozkiem inwalidzkim i toaleta przystosowana dla 0sdb niepetnosprawnych.
Praca na przedmiotowym stanowisku zwigzana jest z obstuga interesantow.

6. W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskainik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacii zawodowe] i spoleczne] oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
byt nizszy niz 6%.

7. Zainteresowane osoby skladajg nastepujgce dokumenty:

1) zyciorys {CV) - podpisany wlasnorecznie;

2} list motywacyiny — podpisany wiasnorecznie;

3) kopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, staz pracy
zawodowej i dodatkowe umiejetnosci kandydata, poswiadczone przez kandydata
na kazdej stronie ,za zgodnos¢ z oryginatem”;

4) oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, a w przypadku os6b bedacych
obywatelami Unii Europejskiej lub obywatelami innych paristw, ktdrym na podstawie
umoéw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspélnotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, niezbgdne jest
dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomos¢ jezyka polskiego okreslonym
w przepisach o stuzbie cywilne] oraz dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo;



5) o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych; i

6) oswiadczenie kandydata, Ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyéine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe;

7} oéwiadczenie kandydata, ze posiada nieposziakowang opinig;

8) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych oscbowych do
celdw rekrutacji w ramach nabory;

9) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace} sig © zatrudnienie — podpisany
wlasnorecznie;

10} w przypadku oséb niepetnosprawnych - ktérzy zamierzaja skorzystad z uprawnienis,
o ktdrym mowa art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 1. o pracownikach
samorzadowych ~— kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnose,
posdwiadczona przez kandydata na kazdej stronie ,za zgodnosé z oryginatem”.

8, Dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem ,Nabdr na stanowisko: Inspektor
do spraw wykonywania wyrysow i ewidencji gruntow w Wydziale Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie” z podaniem imienia
i nazwiska oraz adresu kandydata nalezy sktada¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego
w Wyszkowie, Aleja Réz 2, pokéj nr 39 w terminie do dnia 16 czerwca 2023 r.
do godz. 16°°.

Dokumenty, ktére wptyna do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po wyzej okreslonym
terminie, nie beda rozpatrywane,

Kandydaci, ktdrzy speinili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostana
powiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego
i/lub rozmowy kwalifikacyinej.

9, Informacje dodatkowe moina uzyskaé pod numerem telefonu /29/ 743-59-38.




Klauzula informacyjna dla kandydatéw w zwigzku z naborem na wolne stanowisko
urzednicze w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie: Inspektor do spraw wykonywania
wyryséw i ewidencil gruntéw w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami

Na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej takze: ,RODO”

{Dz.

Urz. UE L 119 z 04.05.2016} i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych

osohowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) informujg, ze:

1}

10)

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach naboru na wolne
stanowisko urzednicze w Starostwie Powiatowym w  Wyszkowie: Inspektor
do spraw wykonywania wyryséw i ewidencji gruntéw w Wydziale Geodezji | Gospodarki
Nieruchomoéciami jest Starosta Powiatu Wyszkowskiego z siedzibg w Wyszkowie,
Aleja ROz 2, 07-200 Wyszkow;

numer telefonu /29/ 743 59 35, adres e-mail: starosta@powiat-wyszkowski.pl;

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest motzliwy za pomocg poczty
elektronicznej na adres e-mai: jod @odosc.ph;

dane osobowe beds przetwarzane w celu przeprowadzenia ww. naboru
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, Aleja Roz 2, 07-200 Wyszkdw, na podstawie
wyrazonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO};

osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

odbiorcami danych ocsobowych moga by¢ instytucie uprawnione na podstawie
przepiséw prawa lub podmioty upowainione na podstawie podpisane] umowy
pomigdzy Administratorem a podmiotem;

dane osobowe nie bedy przekazywane do parnistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej;

podstawg prawng przetwarzania danych oschowych w ramach ww. naboru
przez Starostwo Powiatowe w Wyszkowie, Aleja Roz 2, 07-200 Wyszkdw sa: RODO,
ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych oraz Kodeks pracy;
przekazane dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
ww. naboru, jednak nie diuzej niz przez okres wynikajacy z odrgbnych przepisow prawa;
osobie, ktorej dane dotyczy przystuguje prawo dostgpu do swoich danych osobowych,
7adania ich sprostowania lub usuniecia. Whniesienie 2zadania usuniecia danych
jest rdwnoznaczne z rezygnacjq z udziatu w ww. naborze prowadzonym przez Starostwo
Powiatowe w Wyszkowie, Aleja R6z 2, 07-200 Wyszkdw.

Ponadto przystuguje jej prawo do Zadania ograniczenia  przetwarzania
w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;

osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z prawem przetwarzanie jej danych
osobowych.

Organ ten bedzie wiasciwy do rozpatrzenia skargi z tym, ze prawo wniesienia skargi
dotyczy wytacznie zgodnosci z prawem przetwarzania danych osobowych, nie dotyczy
za$ przebiegu ww. naboruy;



11) podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowiazkowe,
jednak jest warunkiem umoiliwiajacym ubieganie’ sie o zatrudnienie kandydata
w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, Aleja Rz 2, 07-200 Wyszkéw.




